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KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZAT

2010.

I. FEJEZET

A KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZAT CÉLJA ÉS HATÁLYA

A szabályzat célja

1. § Jelen közbeszerzési szabályzat (továbbiakban: szabályzat) célja, hogy rögzítse a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (továbbiakban: Kbt.) alapján a Magyar Képzőművészeti Egyetem (továbbiakban: MKE) ajánlatkérő közbeszerzési eljárásai előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének rendjét, a nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyek, illetőleg szervezetek szerepét a közbeszerzési eljárásai dokumentálási rendjét, ezen belül különösen az eljárás során hozott döntésekért felelős személy(eke)t.

Az MKE, mint központi költségvetési szerv, a Kbt. hatálya alá tartozik a Kbt. 22. § (1) bekezdés b) pontja alapján.

A szabályzat hatálya

2. § A szabályzat hatálya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatálya alá tartozó, - a közbeszerzés tárgyát képező és kivételi körbe nem tartozó – árubeszerzés, építési beruházás, építési koncesszió, valamint szolgáltatás és szolgáltatási koncesszió megrendelésére (továbbiakban: közbeszerzés), ahol az MKE jár el ajánlatkérőként (mint vevő, megrendelő, megbízó, stb.), és a közbeszerzés értéke a közbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a közösségi vagy a nemzeti közbeszerzési értékhatárokat.

Ezeken felül a szabályzat hatálya szintén kiterjed a fentiek körébe nem tartozó azon beszerzésekre, melyekre az MKE a közbeszerzés szabályait önkéntesen alkalmazza. A Kbt.-t önként alkalmazó MKE ajánlatkérőre - a szenátus eltérő döntésének hiányában - a Kbt. minden rendelkezése vonatkozik.

II. FEJEZET

A KÖZBESZERZÉS TÁRGYA, A KÖZBESZERZÉS ÉRTÉKE, ÉRTÉKHATÁROK

A közbeszerzések tárgyai

3. § (1) A közbeszerzés tárgya árubeszerzés, építési beruházás, építési koncesszió, szolgáltatás megrendelése, szolgáltatási koncesszió.

(2) Ha a kötendő szerződés több különböző típusú, egymással szükségszerűen összefüggő tárgyat tartalmaz, akkor a szerződést a meghatározó értékű tárgy szerint kell minősíteni.

4. § (1) Árubeszerzés az olyan visszterhes szerződés, amelynek tárgya forgalomképes és birtokba vehető ingó dolog tulajdonjogának vagy használatára, illetőleg hasznosítására vonatkozó jognak – vételi joggal vagy anélkül történő – megszerzése az ajánlatkérő részéről. Az árubeszerzés magában foglalja a beállítást és üzembe helyezést is. A nemzeti értékhatárokat elérő értékű közbeszerzések vonatkozásában árubeszerzésnek minősül – az előzőeken túl – az ingatlan tulajdonjogának vagy használatára, illetőleg hasznosítására vonatkozó jognak – vételi joggal vagy a nélkül történő – megszerzése is az ajánlatkérő részéről. Ha ezekben az esetekben a közbeszerzés értéke eléri vagy meghaladja a közösségi értékhatárt, akkor is a nemzeti értékhatárokat elérő értékű közbeszerzésekre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.

(2) Építési beruházás az olyan visszterhes szerződés, amelynek tárgya a következő valamelyik munka megrendelése (és átvétele) az ajánlatkérő részéről:

- A Kbt. 1. számú mellékletében felsorolt tevékenységéhez kapcsolódó munka kivitelezése

vagy kivitelezése és külön jogszabályban meghatározott tervezése együtt;

- Építmény kivitelezése vagy kivitelezése és külön jogszabályban meghatározott tervezése együtt;
- Az ajánlatkérő által meghatározott követelményeknek megfelelő építmény bármilyen eszközzel, illetőleg módon történő kivitelezése.
 (3) Építési koncesszió olyan építési beruházás, amely alapján az ajánlatkérő ellenszolgáltatása az építmény hasznosítási jogának meghatározott időre történő átengedése vagy e jog átengedése pénzbeli ellenszolgáltatással együtt.
(4) Szolgáltatás megrendelése – árubeszerzésnek és építési beruházásnak nem minősülő – olyan visszterhes szerződés, amelynek tárgya különösen valamely tevékenység megrendelése az ajánlatkérő részéről.
 (5) Szolgáltatási koncesszió olyan szolgáltatás-megrendelés, amely alapján az ajánlatkérő ellenszolgáltatása a szolgáltatás nyújtásával összefüggő hasznosítási jog meghatározott időre történő átengedése vagy e jog átengedése pénzbeli ellenszolgáltatással együtt. A szolgáltatási koncesszió csak a nemzeti értékhatárokat elérő értékű közbeszerzések vonatkozásában tárgya a közbeszerzésnek.

A közbeszerzés értékének meghatározása

5. § (1) A közbeszerzés értékén a közbeszerzés megkezdésekor annak tárgyáért általában kért, – illetőleg kínált – általános forgalmi adó nélkül számított legmagasabb összegű teljes ellenszolgáltatást kell érteni (a továbbiakban becsült érték). A közbeszerzés megkezdésén a közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény feladásának időpontját, a hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás esetében vagy az egyszerűsített eljárás meghatározott eseteiben pedig az ajánlattételi felhívás megküldésének, illetőleg a törvényben meghatározott egyes esetekben a tárgyalás megkezdésének időpontját kell érteni.
(2) A közbeszerzés becsült értékébe be kell számítani az ajánlatkérő által a részvételre jelentkezők, az ajánlattevők részére fizetendő díjat és kifizetést (jutalékot) is, amennyiben az ajánlatkérő teljesít ilyen jellegű kifizetést a részvételre jelentkezők, az ajánlattevők részére.

(3) A nemzeti értékhatárok alatti értékű közbeszerzések esetén a közbeszerzések megkezdésén az egyszerű közbeszerzési eljárást megindító ajánlattételi felhívás közzétételre való feladásának vagy az ajánlattevőknek való megküldésének időpontját kell érteni.

(4) A keretmegállapodás becsült értéke a megállapodás alapján az adott időszakban kötendő szerződések becsült legmagasabb összértéke. A Kbt. előírásainak megkerülése céljából tilos a közbeszerzést részekre bontani.

Becsült érték meghatározásának speciális szabályai

6. § (1) Az árubeszerzés becsült értéke olyan szerződés esetében, amelynek tárgya dolog használatára, illetőleg hasznosítására vonatkozó jognak a megszerzése:

- határozott időre, egy évre vagy annál rövidebb időre kötött szerződés esetén a szerződés időtartama alatti ellenszolgáltatás; az egy évnél hosszabb időre kötött szerződés esetén pedig a szerződés időtartama alatti ellenszolgáltatás, beleértve a becsült maradványértéket is;

- határozatlan időre kötött szerződés esetén, vagy ha a szerződés időtartama kétséges, a havi ellenszolgáltatás negyvennyolcszorosa.

Ha az árubeszerzés több részből áll, illetőleg több szerződés alapján kerül teljesítésre, mindegyik rész becsült értékét egybe kell számítani.

 (2) Az árubeszerzés vagy a szolgáltatás becsült értéke a rendszeresen, illetőleg az időszakonként visszatérően kötött szerződés esetében:

- az előző költségvetési év vagy tizenkét hónap során kötött azonos vagy hasonló tárgyú szerződés, illetőleg szerződések szerinti ellenszolgáltatás, módosítva a következő tizenkét hónap alatt várható mennyiségi és értékbeli változással, vagy

- az első teljesítést követő, a következő tizenkét hónap alatti vagy a tizenkét hónapnál hosszabb időre kötött szerződés, illetőleg szerződések időtartama alatti ellenszolgáltatás.

(3) Az árubeszerzés vagy szolgáltatás becsült értéke olyan szerződés esetében, amely vételi jogot is tartalmaz, a vételárral együtt számított legmagasabb ellenszolgáltatás.

(4) Ha a szerződés árubeszerzést és szolgáltatás-megrendelést is magába foglal, a becsült érték megállapításakor az árubeszerzés és szolgáltatás becsült értékét egybe kell számítani.
Úgyszintén be kell számítani adott esetben az árubeszerzés becsült értékébe a beállítás és üzembe helyezés becsült értékét is.

(5) A szolgáltatás becsült értéke olyan szerződés esetében, amely nem tartalmazza a teljes díjat:

-határozott időre, négy évre vagy annál rövidebb időre kötött szerződés esetén a szerződés időtartama alatti ellenszolgáltatás;
-határozatlan időre kötött szerződés vagy négy évnél hosszabb időre kötött szerződés esetén a havi ellenszolgáltatás negyvennyolcszorosa.

(6) A szolgáltatás becsült értékének megállapításakor figyelembe kell venni

- biztosítási szerződés esetében a fizetendő biztosítási díjat és egyéb ellenszolgáltatásokat;

- banki és egyéb pénzügyi szolgáltatás esetében a díjat, jutalékot, kamatot és egyéb ellenszolgáltatásokat
- a tervezést is magában foglaló szolgáltatás esetében a fizetendő díjat vagy jutalékot és egyéb ellenszolgáltatások.
Ha a szolgáltatás több részből áll, illetőleg több szerződés alapján kerül teljesítésre mindegyik rész becsült értékét egybe kell számítani.
(7) A tervpályázat becsült értékébe be kell számítani
- a pályázóknak fizetendő díjat vagy jutalékot és egyéb ellenszolgáltatásokat is, ha a tervpályázati eljárás eredményeként szolgáltatás megrendelésére kerül sor;
- annak a szolgáltatásnak a becsült értékét is, amelynek megrendelésére a tervpályázati eljárást követően kerül sor, és amelyre a nyertessel vagy - a bírálóbizottság ajánlása alapján - a nyertesek (díjazottak) valamelyikével kell szerződést kötni, kivéve ha az eljárást megindító felhívásban az ajánlatkérő (kiíró) kizárja az ilyen szerződés megkötését.

(8) Az építési beruházás becsült értéke megállapításakor a több év alatt megvalósuló építési beruházás esetében a teljes beruházásért járó ellenszolgáltatást kell számítani.

(9) Ha az építési beruházás több részből áll, illetőleg több szerződés alapján kerül teljesítésre mindegyik rész becsült értékét egybe kell számítani.
(10) Az építési beruházás becsült értékébe be kell számítani a megvalósításához szükséges, az ajánlatkérő által rendelkezésre bocsátott áruk, illetőleg szolgáltatások becsült értékét is.
(11) Az építési beruházás megvalósításához nem szükséges árubeszerzés, illetőleg szolgáltatás becsült értékét az építési beruházás becsült értékébe nem lehet beszámítani azzal a céllal, hogy ilyen módon megkerüljék e törvény alkalmazását ezen árubeszerzésre, illetőleg szolgáltatás megrendelésére.
(12) A keretmegállapodás becsült értéke a megállapodás alapján az adott időszakban kötendő szerződések becsült legmagasabb összértéke.
(13) A dinamikus beszerzési rendszer alkalmazása esetén a közbeszerzés becsült értéke rendszer alapján az adott időszakban kötendő szerződések becsült legmagasabb összértéke.

Egybeszámítási kötelezettség

7. § (1) Tilos a Kbt. megkerülése céljával alkalmazni a 6. §-ban meghatározott becslési módszereket, valamint ilyen célból a közbeszerzést az alábbiaknba ütköző módon részekre bontani:
A becsült érték kiszámítása során mindazon árubeszerzések vagy építési beruházások vagy szolgáltatások értékét egybe kell számítani, amelyek

a) beszerzésére egy költségvetési évben vagy a 6. § (2) bekezdése szerinti esetben tizenkét hónap alatt kerül sor [a 6. § (8) bekezdése szerinti eset kivételével], és
b) beszerzésére egy ajánlattevővel lehetne szerződést kötni, továbbá

c) rendeltetése azonos vagy hasonló, illetőleg felhasználásuk egymással közvetlenül

összefügg.
Közbeszerzési értékhatárok
8. § (1) A közösségi értékhatárokat a mindenkor hatályos Kbt., a nemzeti értékhatárokat az adott évre vonatkozó költségvetési törvény határozza meg.
	


	2010. január 1-jétől 2010. december 31-éig a közösségi eljárásrendben - a Kbt. IV. fejezete alkalmazásában - az irányadó közbeszerzési értékhatárok:


	

	
	Árubeszerzés esetében: 193  000 euró (50 737 770 forint);
Szolgáltatás esetében: 193 000 euró (50 737 770 forint);
Építési beruházás esetében: 4 845 000 euró (1 273 702 050 forint);
Építési koncesszió esetében: 4 845 000 euró (1 273 702 050 forint);

	

	
	

	2010. január 1-jétől 2010. december 31-éig - a Kbt. VI. fejezete alkalmazásában - az egyszerű eljárás nemzeti értékhatárai:


	
	Árubeszerzés esetében: 8 millió forint;
Építési beruházás esetében: 15 millió forint;
Építési koncesszió esetében: 100 millió forint;
Szolgáltatás esetében: 8 millió forint;
Szolgáltatási koncesszió esetében: 25 millió forint;


(2) A közbeszerzési értékhatárok folyamatos figyelemmel kíséréséért és a szabályzatban történő átvezetésért a gazdasági főigazgató a felelős.
III. FEJEZET

ÉVES KÖZBESZERZÉSI TERV

Közbeszerzési terv elkészítése és módosítása

9. § (1) A gazdasági főigazgató az MKE adott évre tervezett közbeszerzéseiről a költségvetési év elején, lehetőség szerint az adott év április hó 15. napjáig éves összesített közbeszerzési tervet (a továbbiakban: közbeszerzési terv) köteles készíteni az elfogadott éves pénzügyi terv figyelembevételével.

(2) A közbeszerzési tervet, valamint annak módosítását (módosításait) az ajánlatkérőnek a Közbeszerzések Tanácsa honlapján, ha rendelkezik honlappal saját honlapján is - a közbeszerzési terv módosítása esetén a módosítás elkészítésétől számított öt munkanapon belül - közzé kell tennie. A közbeszerzési tervnek a honlapon a tárgyévet követő évre vonatkozó közbeszerzési terv honlapon történő közzétételéig kell elérhetőnek lennie.

(3) A közbeszerzési terv nem vonja maga után az abban megadott közbeszerzésre vonatkozó eljárás lefolytatásának kötelezettségét. Az ajánlatkérő továbbá a közbeszerzési tervben nem szereplő közbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított közbeszerzésre vonatkozó eljárást is lefolytathatja, ha az általa előre nem látható okból előállt közbeszerzési igény vagy egyéb változás merült fel. Ezekben az esetekben a közbeszerzési tervet módosítani kell az ilyen igény vagy egyéb változás felmerülésekor, megadva a módosítás indokát is.

(4) A közbeszerzési tervet a gazdasági főigazgató előterjesztése alapján az MKE Gazdasági Tanácsa (a továbbiakban: GT) véleményezésével a rektor hagyja jóvá. A közbeszerzési terv módosításáért, aktualizálásáért a gazdasági főigazgató felel.

A közbeszerzési terv megőrzése és megküldése

10. § Az elkészült közbeszerzési tervet az érintett évet követő 5 évig meg kell őrizni. A közbeszerzési terv nyilvános. A közbeszerzési terv megőrzéséért, és az abba történő betekintés lehetővé tételéért a gazdasági főigazgató a felelős.

A közbeszerzési terv megküldése a Közbeszerzések Tanácsa vagy az illetékes ellenőrző szerveknek kifejezetten erre vonatkozó kérésére kötelező. Ilyenkor a terv megküldése, és nyilvántartása a gazdasági főigazgató feladata. A megküldött terv időközbeni változása esetén újbóli megküldés szükséges, melyért szintén a gazdasági főigazgató felelős.

IV. FEJEZET

ELŐZETES ÖSSZESÍTETT TÁJÉKOZTATÓ

11. § (1) Az MKE - a költségvetési év kezdetét követően - előzetes összesített tájékoztatót készíthet az adott évre, illetőleg az elkövetkező legfeljebb tizenkét hónapra tervezett

a) összes (a kivételi körbe nem tartozó és a közösségi értékhatárokat elérő vagy meghaladó értékű) árubeszerzéseiről, ha annak becsült összértéke eléri vagy meghaladja a 206 000 eurót;

b) a Kbt. 3. melléklet szerinti összes (a kivételi körbe nem tartozó és a közösségi értékhatárokat elérő vagy meghaladó értékű) szolgáltatás megrendeléséről, ha annak becsült összértéke eléri vagy meghaladja a 206 000 eurót.

(2) Az MKE előzetes összesített tájékoztatót készíthet a tervezett építési beruházás lényeges jellemzőiről, feltételeiről, ha az építési beruházás becsült értéke eléri vagy meghaladja az építési beruházásra irányadó közösségi értékhatárt. A tájékoztatót a tervezett építési beruházás megvalósítására vonatkozó döntést követően kell elkészíteni.

(3) Az előzetes összesített tájékoztatót a közbeszerzés különböző tárgyairól együttesen és külön-külön is el lehet készíteni.

13. § (1) Az előzetes összesített tájékoztató elkészítéséről a gazdasági főigazgató dönthet. Az előzetes összesített tájékoztató elkészítéséért és az értékhatárok, illetve az érintett nyomtatvány változásainak figyelemmel kíséréséért a gazdasági főigazgató felelős. A nem kötelező tájékoztató közzététele azért lehet jelentős, mert ekkor az ajánlatkérő élhet a törvény szerinti határidő rövidítésekkel.

(2) Az ajánlatkérő az előzetes összesített tájékoztatót külön jogszabályban meghatározott minta szerinti hirdetmény útján teheti közzé. A hirdetmény honlapon történő közzétételére a hirdetménynek az Európai Közösségek Hivatalos Kiadványai Hivatala részére elektronikus úton történő feladását követően kerülhet sor.

(3) Az előzetes összesített tájékoztatót tartalmazó hirdetmény közzététele nem vonja maga után az abban megadott közbeszerzésre vonatkozó eljárás lefolytatásának kötelezettségét.

V. FEJEZET

ÉVES STATISZTIKAI ÖSSZEGZÉS

14. § Az MKE az éves beszerzéseiről külön jogszabályban meghatározott minta szerint éves statisztikai összegezést köteles készíteni, amelyet legkésőbb a tárgyévet követő év május 31. napjáig kell megküldenie a Közbeszerzések Tanácsának.
Ha az MKE a jogszabályban meghatározott határidő lejártáig nem küldi meg az éves statisztikai összegezést, a Közbeszerzések Tanácsának elnöke felhívja az ajánlatkérőt az összegezés harminc napon belüli megküldésére, és egyben figyelmezteti, hogy ha az összegezést nem küldi meg, a Közbeszerzési Döntőbizottság hivatalból való eljárását fogja kezdeményezni.
15. § Az éves összegezés elkészítéséért és megküldéséért, valamint az érintett nyomtatvány változásainak figyelemmel kíséréséért a gazdasági főigazgató felelős.

VI. FEJEZET

A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS LEFOLYTATÁSÁNAK ÁLTALÁNOS

SZABÁLYAI, FELELŐSSÉGI RENDJE

Előkészítés a közbeszerzési eljárásban

16. § Az MKE Gazdasági Tanácsa döntés előkészítő hatáskörben véleményezi mindazon tervezett kötelezettség vállalásokat, amelyek értéke az általános közbeszerzési eljárásokra aktuálisan irányadó szabályok szerint eléri vagy meghaladja a nemzeti értékhatárokat.

17. § (1) Az MKE közbeszerzési tevékenységének irányításáért a gazdasági főigazgató felelős. Ő irányítja az MKE beszerzéseit, felügyeli, ellenőrzi a közbeszerzési folyamatokat, meghatározza és biztosítja az egyes beszerzések pénzügyi fedezetét, irányítja a beszerzésben résztvevőket, valamint ellátja az egyéb hozzá rendelt feladatokat, így különösen az eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét ellenjegyzésével igazolja. Az eljárást megindító hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a közbeszerzésre, illetőleg a közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályokat. Az eljárást megindító hirdetmény ellenjegyzése nélkül a közbeszerzési eljárás nem indítható meg.

(2) A gazdasági főigazgató kiemelten felelős a közbeszerzési jogszabályok betartásáért és betartatásáért.
18. § E szabályzatban meghatározott célok érvényesülésének biztosítása érdekében a közbeszerzések előkészítése, lebonyolítása és lezárása a Közbeszerzési Bizottság feladata, amely keretében a Bizottság:
1. meghatározza a becsült értéket,

2. előkészíti a döntési javaslatot az alkalmazandó eljárás-típusról,

3. megszervezi a közbeszerzési eljárásokkal kapcsolatos feladatok végrehajtását, szabályszerűen és határidőre lefolytatja a közbeszerzési eljárást,
4. a közbeszerzési eljárás minden szakaszában vizsgálja a döntésre jogosultak, valamint az eljárásba bevont személyek összeférhetetlenségét,
5. elkészíti az ajánlati, illetve részvételi felhívás és egyéb hirdetmények tervezetét, összeállítja az ajánlati dokumentáció tervezetét, valamint részt vesz az eljárás megindítása előtt szükséges döntések meghozatalát segítő előterjesztések elkészítésében,

6. az előírt közzétételt elvégzi, hirdetmények feladását és megküldését intézi, 
7. kiegészítő tájékoztatást ad az ajánlattevőknek, lebonyolítja a konzultációt és/vagy a helyszíni szemlét (bejárást),

8. gondoskodik arról, hogy az ajánlati, illetve a részvételi felhívás megjelenésének időpontjáig az ajánlattételhez, illetve a részvételi jelentkezéshez szükséges dokumentáció elkészüljön és rendelkezésre álljon,
9. a részvételi jelentkezéseket és ajánlatokat felbontja, a bontási jegyzőkönyvet elkészíti, és az érdekelteknek megküldi,

10. tárgyalásos eljárásnál a beékezett ajánlatok alapján javaslatot (forgatókönyvet) készít a tárgyalás menetére,
11. a bíráló bizottság munkáját segíti, az értékelésre javaslatot tesz,

12. a hiánypótlási felhívást elkészíti és megküldi; hiánypótlásokat érkezteti,

13. a számítási hiba javítását elvégzi,

14. az ajánlatkérő által felvilágosítást, magyarázatot kérő leveleket elkészíti és megküldi,

15. az ajánlatkérő által indokolást kérő leveleket elkészíti és megküldi,

16. adott esetben az eredményhirdetést elhalasztja,

17. elkészíti az írásbeli összegezést, gondoskodik az eljárás eredményének kihirdetéséről,

vagy az írásbeli összegezés megküldéséről,

18. a szerződéskötéseket előkészíti,

19. a közbeszerzési eljárást dokumentálja, elkészíti az eljárás során az emlékeztetőket, jegyzőkönyveket, határozatokat,
20. a Közbeszerzések Tanácsa Közbeszerzési Döntőbizottságnál (a továbbiakban: KDB) indított jogorvoslati eljárás során az iratokat határidőben megküldi, valamint az ajánlatkérő által felkért jogi képviselővel együtt az észrevételeket elkészíti,

21. a közbeszerzési eljárás lefolytatása után az összegezéseket, tájékoztatókat és beszámolókat elkészíti,

22. valamint a jelen szabályzatban előírt egyéb feladatok elvégzése.

19. § A Közbeszerzési Bizottság 3 főből áll. A testület állandó tagjai a rektor, a gazdasági főigazgató, valamint a téma szerinti közbeszerzés esetében az érintett vezető. A tagok megbízásukat személyesen kötelesek ellátni. A bizottság elnöke az egyetem rektora.
20. § Az MKE jogi tanácsadója meghatalmazás alapján az abban foglaltak szerint közreműködik a közbeszerzési eljárások lefolytatása során jogi szakértelmet igénylő ügyekben, jogi természetű megoldásokban. A jogi tanácsadó feladata különösen a nyertes ajánlattevővel kötendő szerződés elkészítése, a szerződéskötésben jogi képviselet ellátása.

Hivatalos közbeszerzési tanácsadó megbízása

21. § (1) A közösségi értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés (Kbt. második rész), továbbá versenypárbeszéd alkalmazása esetén a nemzeti értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés (Kbt. harmadik rész, 25/A. cím) esetében a közbeszerzési eljárásba az MKE ajánlatkérő a Közbeszerzések Tanácsa által vezetett névjegyzékben szereplő, hivatalos közbeszerzési tanácsadót (Kbt. 11. §) köteles bevonni, figyelembe véve egyben a Kbt. 10. § (1) és (2) bekezdése szerinti követelményeket. Az Európai Unióból származó forrásból támogatott közbeszerzések esetében az MKE ajánlatkérő a közbeszerzési eljárásba független hivatalos közbeszerzési tanácsadót köteles bevonni, egyéb esetekben az ajánlatkérővel munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló hivatalos közbeszerzési tanácsadó is bevonható.

(2) A hivatalos közbeszerzési tanácsadó a közbeszerzési eljárás előkészítése és lefolytatása során köteles a közbeszerzési szakértelmet biztosítani. Az MKE a hivatalos közbeszerzési tanácsadót különösen a felhívás és a dokumentáció elkészítésébe köteles bevonni.
(3) A hivatalos közbeszerzési tanácsadó feladatait és felelősségi körét munka-, illetve megbízási szerződése tartalmazza.

Bírálóbizottság

22. § (1) A gazdasági főigazgató az ajánlatok elbírálására legalább háromtagú bírálóbizottságot hoz létre – minden eljárás esetén –, amely

1. véleményezi a hirdetményeket és dokumentációkat,

2. részt vesz az ajánlatok/részvételi jelentkezések bontásában,

3. vizsgálja az ajánlatok/ részvételi jelentkezések érvényességét,

4. valamint az ajánlatokról/ részvételi jelentkezésekről írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít a Döntéshozó részére.

(2) A bírálóbizottsági munkáról jegyzőkönyvet kell készíteni.A jegyzőkönyv részét képezik a tagok indoklással ellátott bírálati lapjai is, melynek mintája a mellékletben található.

(3) A bizottság tagjait úgy kell kijelölni, hogy legalább egy személy rendelkezzen az adott eljárás tárgya szerinti szakmai, illetve egy személy a közbeszerzés lebonyolításához szükséges közbeszerzési, és egy személy pénzügyi szakértelemmel. A tagoknak – a felkérés elfogadása esetén nyilatkozattal kell biztosítaniuk az összeférhetetlenséget.

(4) Az ülés levezető elnök személyét a bírálóbizottsági tagok határozzák meg. Úgyszintén a jegyzőkönyvvezetőt, és a jegyzőkönyv hitelesítőjét a tagok szavazással választják ki.

(5) A bírálóbizottság valamennyi tagja, illetőleg a bírálóbizottság ülésén jelen lenni jogosult egyéb résztvevők az első ülést megelőzően kötelesek az általuk kitöltött és aláírt összeférhetetlenségi, és titoktartási, valamint adott esetben a távolmaradási nyilatkozatot átadni a jegyzőkönyvvezető részére. Az átadott nyilatkozatok, valamint a jegyzőkönyvvezető által kitöltött és aláírt összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat a jegyzőkönyv elválaszthatatlan mellékletét képezi.

(6) A bírálóbizottság akkor határozatképes, ha a szavazati joggal rendelkező tagjainak legalább fele az ülésen jelen van, és a jelen lévő szavazati joggal rendelkező tagok a Kbt. 8. § (1) bekezdésében előírt (közbeszerzés tárgya szerinti, közbeszerzési és pénzügyi) szakértelemmel rendelkeznek.

(7) A bírálóbizottság minden tagjának egy szavazata van. A bírálóbizottság a döntéseit egyszerű szótöbbséggel hozza. Szavazategyenlőség esetén az elnök szavazata dönt.
(8) Amennyiben a részvételi jelentkezések/ajánlatok bírálata során további bírálóbizottsági ülés tartása szükséges, az újabb ülés időpontját a jegyzőkönyvben rögzíteni kell.

(9) Abban az esetben, ha a bírálóbizottság tagja bármely hozzászólását a jegyzőkönyvben – adott esetben szó szerint – rögzíttetni kívánja, azt jeleznie kell a jegyzőkönyvvezetőnek.

(10) A bizottsági ülés jegyzőkönyvét valamennyi bizottsági tag aláírásával hitelesíti.

(11) Mentesül a felelősség alól a bíráló bizottság azon tagja, aki külön véleményben tiltakozott a Kbt-vel ellentétes javaslat, döntés ellen.
(12) A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése során vagy az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében nem járhat el, illetőleg az eljárásba nem vonható be (erőforrást nyújtó szervezetként sem) a közbeszerzés tárgyával kapcsolatos gazdasági tevékenységet végző gazdálkodó szervezet (a továbbiakban: érdekelt gazdálkodó szervezet), illetőleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetőleg amely

a) az érdekelt gazdálkodó szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban áll;

b) az érdekelt gazdálkodó szervezet vezető tisztségviselője vagy felügyelőbizottságának tagja;

c) az érdekelt gazdálkodó szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik;

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzátartozója.

(13) Az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevonni kívánt személy vagy szervezet írásban köteles nyilatkozni arról, hogy vele szemben fennáll-e a (12) bekezdés szerinti összeférhetetlenség.

Döntéshozatal a közbeszerzési eljárásban

23. § (1) Az eljárás folyamán felmerülő döntések meghozatalára a gazdasági főigazgató jogosult. Döntést igényel különösen:

1. a becsült érték meghatározása,

2. az eljárás fajtájának kiválasztása,

3. a felhívás és a dokumentáció jóváhagyása,

4. a felhívás hiánypótlása esetén a hiánypótolt felhívás jóváhagyása,

5. a kiegészítő tájékoztatás tartalmi jóváhagyása,

6. az ajánlatok/részvételi jelentkezések hiánypótlásra felhívása, a hiánypótlások

elfogadása,

7. eredményhirdetés elhalasztásának jóváhagyása,

8. a számítási hiba javításának jóváhagyása,

9. a felvilágosítás kérésnek jóváhagyása,

10. a indokolás kérésnek jóváhagyása.

(2) Az adott közbeszerzési eljárást lezáró döntés meghozatalára – a Bírálóbizottság javaslata alapján – az alábbi személyek jogosultak:

A közbeszerzési nemzeti értékhatár alatti közbeszerzések esetén: a Rektor a gazdasági főigazgató ellenjegyzésével.

A közbeszerzési nemzeti értékhatárt elérő, vagy meghaladó közbeszerzések esetén: a Rektor a GT véleményével és a gazdasági főigazgató ellenjegyzésével.

(3) A gazdasági főigazgató ellenjegyzi az MKE szerződéskötéseit és kötelezettség vállalást tartalmazó nyilatkozatait. E körben be kell szereznie, az általános közbeszerzési eljárás mindenkori nemzeti értékhatárait elérő, vagy meghaladó kötelezettségvállalásokat megelőzően a GT véleményét. Meg kell tagadnia az ellenjegyzést, ha a tervezett szerződés vagy kötelezettségvállalás fedezete nem biztosítható, vagy ha az MKE működését veszélyezteti, illetve jogszabályba ütközik.

(4) A nyertes ajánlattevővel az MKE nevében a szerződést a rektor írja alá és a gazdasági főigazgató ellenjegyzi.

A közbeszerzési szabályzat aktualizálása
24. § A közbeszerzési szabályzat összeállításáért és aktualizálásáért a gazdasági főigazgató felelős.

VII. FEJEZET

EGYES ELJÁRÁSOK ÁLTALÁNOS SZABÁLYAI
A közbeszerzési eljárás nyilvánossága

25. § (1) Az ajánlatkérő köteles az alábbi adatokat, információkat, hirdetményeket - közbeszerzési eljárásonként csoportosítva - a Közbeszerzések Tanácsa honlapján, ha rendelkezik honlappal, saját honlapján is öt munkanapon belül közzétenni:

a) a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményt;

b) az eljárás eredményéről vagy eredménytelenségéről szóló tájékoztatót tartalmazó hirdetményt;

c) a szerződés megkötéséről szóló tájékoztatót tartalmazó hirdetményt;
d) a közbeszerzési szerződéseket;

e) a szerződés módosításáról, teljesítéséről szóló tájékoztatót tartalmazó hirdetményt;

f) amennyiben az ajánlatkérő ilyet készített, az előzetes összesített tájékoztatót, illetve időszakos előzetes összesített tájékoztatót tartalmazó hirdetményt;

g) egyéb hirdetményeket;

h) az ellenszolgáltatás teljesítésével kapcsolatos adatokat;

i) a közbeszerzési eljárás kapcsán indult jogorvoslati eljárás vonatkozásában

ia) a kérelem e törvényben meghatározott adatait,

ib) a Közbeszerzési Döntőbizottság érdemi határozatát, a közbeszerzési ügy befejezését eredményező határozatát és a szerződés megkötését engedélyező végzését,

ic) adott esetben a bíróság határozatát (határozatait);

j) az éves statisztikai összegzést;

k) a (2) bekezdés szerinti tájékoztatást.

(2) Az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződés teljesítését követően vagy teljesítésének elmaradása esetén - a szerződés teljesítéséről szóló tájékoztatóban foglaltak mellett - haladéktalanul tájékoztatást ad a teljesítés megtörténtéről, a teljesítéssel kapcsolatban esetlegesen felmerült problémákról, adott esetben a teljesítés elmaradásának okáról.

(3) Az ajánlatkérő közzétételi kötelezettségének megfelelhet úgy is, hogy honlapjáról elérhetővé teszi a Közbeszerzések Tanácsa honlapján az adott közbeszerzési eljárásra vonatkozóan megjelenő adatokat, információkat.

(4) A közzététellel kapcsolatos (szerkesztési-, hirdetményellenőrzési-, stb.) díjak megfizetése a közzététel kérelmezése előtt, a gazdasági hivatalon történik, a 34/2004. (III.12.) Korm. rendeletben meghatározott módon, és az ott feltüntetett bankszámlára. A befizetést igazoló hiteles bizonylat másolatát a hirdetmény mellékleteként kell megküldeni a közzététel kérelmezésekor.

(5) A hirdetmények közzétételért a Közbeszerzési Bizottság felel.

26. § (1) A közbeszerzési eljárás nyílt, meghívásos, tárgyalásos eljárás vagy versenypárbeszéd lehet. Tárgyalásos eljárást és versenypárbeszédet csak akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi.

(2) A nyílt és a meghívásos eljárásban az ajánlatkérő a felhívásban és a dokumentációban meghatározott feltételekhez, az ajánlattevő pedig az ajánlatához kötve van. A nyílt és a meghívásos eljárásban nem lehet tárgyalni.

(3) A közbeszerzési eljárás során nem lehet áttérni egyik eljárási fajtáról a másikra.

(4) Nyílt eljárás az ajánlatkérő elhatározása alapján szabadon választható. A nyílt eljárás felhívással indul, melyet az ajánlatkérő hirdetmény útján köteles közzétenni. Az ajánlati felhívást úgy kell elkészíteni, hogy annak alapján az ajánlattevők egyenlő eséllyel megfelelő ajánlatot tehessenek. A felhívásnak tartalmaznia kell a Kbt. szerinti kötelező elemeket. Az egyes esetekben alkalmazandó hirdetménymintákat a közbeszerzési és tervpályázati hirdetmények, a bírálati összegezések és az éves statisztikai összegezések mintáiról szóló 2/2006. (I. 13.) IM rendelet (a továbbiakban: 2/2006. (I. 13.) IM rendelet) tartalmazza.

(5) Az ajánlati felhívás és a hozzá tartozó dokumentáció teljes körű összeállítása a Kbt. vonatkozó rendelkezéseinek figyelembe vételével – a műszaki specifikáció kivételével – valamint a felhívás közzétételre történő megküldése a Közbeszerzési Bizottság feladata, melyet a gazdasági főigazgató elé kell terjeszteni jóváhagyásra.

(6) A dokumentációt az ajánlati felhívás kiegészítésének kell tekinteni, abban olyan adatot nem kell ismételten közölni, mely a felhívásban szerepel, továbbá felesleges a dokumentációban a Kbt. rendelkezéseit szó szerint idézni,

(7) A műszaki specifikációt az MKE műszaki szakembere állítja össze. Amennyiben a műszaki leírás elkészítéséhez az ajánlati felhívást/dokumentációt készítő személynek az ismerete nem elegendő, akkor a gazdasági főigazgatónál kezdeményezni kell a megfelelő szakértelemmel rendelkező – MKE-en belüli vagy kívüli – személy bevonását. Az így bevont személlyel kapcsolatban a Kbt. 10. § szerinti összeférhetetlenségi okokat vizsgálni kell, és az összeférhetetlenségről írásban nyilatkozni kell. Külső szakértő felkérése esetén írásbeli megbízás szükséges, ahol megbízóként a gazdasági főigazgató szerepel. A megbízási szerződés tartalmazza a külső szakértő feladatait és felelősségi körét. 

(8) A közbeszerzés tárgyának egyértelmű meghatározását szolgálja a törvény azon rendelkezése mely szerint az ajánlatkérő a felhívásban vagy a dokumentációban köteles megadni a közbeszerzés tárgyára vonatkozó közbeszerzési műszaki leírást. A műszaki leírás nem adható meg oly módon, hogy az ajánlatkérő egyes áruknak, illetve ajánlattevőknek – az ajánlattevő személyére, vagy az általa gyártott, forgalmazott termék jellemzőire tekintet nélkül – a közbeszerzési eljárásban való részvételét eleve kizárja, vagy azzal indokolatlanul hátrányos vagy előnyös megkülönböztetést okozzon egyes ajánlattevők (termékek) számára

Ajánlatkérőnek a műszaki leírást úgy kell meghatároznia, hogy az ajánlattevők esélyegyenlősége és egyenlő bánásmódjának biztosítása alapelvi követelményét ne sértse, valamint ne korlátozza az ajánlattevők közötti versenyt.

(9) A fenti rendelkezés nem azt jelenti, hogy az ajánlatkérőnek ne lenne joga a saját, egyedi igényeit megfogalmazni a műszaki leírásban. E körben fontos hangsúlyozni, hogy önmagában nem ellentétes a törvény rendelkezéseivel, ha az ajánlatkérő – amennyiben azt a közbeszerzés tárgyának egyértelmű és közérthető meghatározása szükségessé teszi – a közbeszerzési műszaki leírásban meghatározott gyártmányú, eredetű, típusú dologra, eljárásra, tevékenységre, személyre, illetőleg szabadalomra vagy védjegyre hivatkozik, ám a megnevezés csak a közbeszerzési tárgy jellegének egyértelmű meghatározását szolgálhatja, nem lehet kizárólagos. Ez esetben a leírásnak tartalmaznia kell azt is, hogy a megnevezés csak a tárgy jellegének egyértelmű meghatározása érdekében történt, és a megnevezés mellett a „vagy azzal egyenértékű” kifejezést kell szerepeltetni [Kbt. 58. § (7) bekezdés].

(10) A gazdasági főigazgató ellenőrzi, hogy a szerződés megkötéséhez szükséges engedélyek rendelkezésre állnak-e, és hogy az anyagi fedezet – legkésőbb az eljárás megindításának időpontjában – rendelkezésre áll-e. Az engedélyek nélkül, illetve az anyagi fedezet valószínűsíthető hiányában (kivéve támogatásra irányuló igény benyújtása esetén) az eljárás megkezdése nem engedélyezhető.

(11) A közbeszerzési eljárás a Kbt. 98. § (2) bekezdés szerinti hirdetmény közzétételével, illetőleg ha a szerződéskötés később történik, azzal zárul le.
(12) Az MKE az eljárásban való részvételt a Kbt. 59. § szerint ajánlati biztosíték (a továbbiakban: biztosíték) adásához kötheti.

(13) Az ajánlat benyújtására vonatkozó határidőt (ajánlattételi határidő) az ajánlatkérő nem határozhatja meg közösségi közbeszerzési eljárás esetén az ajánlati felhívást tartalmazó hirdetmény feladásának napjától számított negyvenöt, nemzeti értékhatárt elérő közbeszerzési eljárás esetében az ajánlattételi felhívást tartalmazó hirdetmény feladásának napjától számított huszonöt napnál rövidebb időtartamban.
(14) Az MKE az ajánlattételi határidő lejártáig módosíthatja az ajánlati felhívásban, illetőleg a dokumentációban meghatározott feltételeket. A módosított feltételekről e határidő lejárta előtt új hirdetményt kell közzétenni, amelyben új ajánlattételi határidőt kell megállapítani.

(15) Az MKE az ajánlati felhívást az ajánlattételi határidő lejártáig visszavonhatja, amiről e határidő lejárta előtt hirdetményt kell feladni közzététel céljából, és egyidejűleg az ajánlattevőket írásban kell tájékoztatni.

A két szakaszból álló eljárások különös szabályai

27. § (1) Két szakaszból áll a meghívásos és a hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos eljárás, továbbá a versenypárbeszéd. Az ilyen eljárás első – részvételi – szakaszában az ajánlatkérő nem kérhet, a részvételre jelentkező pedig nem tehet ajánlatot. A részvételi szakaszban az ajánlatkérő a jelentkezőnek a szerződés teljesítésére való alkalmasságáról, illetőleg alkalmatlanságáról dönt.

(2) A két szakaszból álló eljárás részvételi felhívással indul, amelyet az ajánlatkérő a 2/2006. (I. 13.) IM rendeletben meghatározott minta szerinti hirdetmény útján köteles közzétenni. A részvételi felhívás tartalmát, kötelező elemeit különösen a Kbt. 101. § határozza meg.

(3) A részvételi felhívás teljes körű összeállítása, közzétételre történő megküldése a Közbeszerzési Bizottság feladata, melyet a gazdasági főigazgató hagy jóvá.

(4) Az MKE - a megfelelő részvételi jelentkezés benyújtásának elősegítése érdekében - a meghívásos és a tárgyalásos eljárásban részvételi dokumentációt készíthet, a versenypárbeszédben pedig ismertetőt köteles készíteni.

(5) A részvételi határidőt az ajánlatkérő nem határozhatja meg a részvételi felhívást tartalmazó hirdetmény feladásának napjától számított harminc napnál rövidebb időtartamban.
(6) A részvételi jelentkezéseket tartalmazó iratok felbontását a részvételi határidő lejártának időpontjában kell megkezdeni. A bontás mindaddig tart, amíg a határidő lejártáig benyújtott összes részvételi jelentkezés felbontásra nem kerül. A bontás a Közbeszerzési Bizottság feladata.

(7) A részvételi jelentkezések felbontásáról és ismertetéséről az ajánlatkérőnek jegyzőkönyvet kell készítenie, amelyet a bontástól számított öt napon belül meg kell küldeni az összes jelentkezőnek. A jegyzőkönyv elkészítése, elkészíttetése és az érdekelteknek történő megküldése a projektvezető feladata.

(8) A részvételi jelentkezések elbírálásának befejezésekor a 2/2006. (I. 13.) IM rendelet szerinti minta alapján írásbeli összegezést kell készíteni a részvételi jelentkezésről, amelyben a részvételre jelentkezők alkalmasságát, illetőleg alkalmatlanságát a részvételi felhívásban előírt alkalmassági szempontok alapján indokolni kell.
(9) Érvénytelennek kell minősíteni a részvételi jelentkezést, ha:

a) azt a részvételi felhívásban meghatározott részvételi határidő lejárta után nyújtották be;

b) a részvételre jelentkező ajánlatot tesz [100. § (2) bekezdése];

c) a részvételre jelentkező, illetőleg alvállalkozója nem felel meg az összeférhetetlenségi követelményeknek (10. §);

d) a részvételre jelentkezőt, illetőleg alvállalkozóját az eljárásból kizárták;

e) a részvételre jelentkező, illetőleg a közbeszerzés értékének tíz százalékát meghaladó mértékben igénybe venni kívánt alvállalkozója nem felel meg a szerződés teljesítéséhez szükséges alkalmassági követelményeknek;

f) egyéb módon nem felel meg a részvételi felhívásban, illetőleg a részvételi dokumentációban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek.

(10) Az eredményhirdetésre meg kell hívni a részvételre jelentkezőket, továbbá – a közbeszerzéshez támogatásban részesülő jelentkező esetében – a külön jogszabályban meghatározott szervek képviselőit, illetőleg személyeket. A meghívás a Közbeszerzési Bizottság feladata.

(11) Az MKE a részvételi jelentkezések elbírálásának befejezésekor külön jogszabályban meghatározott minta szerint írásbeli összegezést köteles készíteni a részvételi jelentkezésekről, amelyben a részvételre jelentkezők alkalmasságát, illetőleg alkalmatlanságát a részvételi felhívásban előírt alkalmassági szempontok alapján kell indokolni.

(12) Az eredményhirdetésre meg kell hívni a részvételre jelentkezőket, továbbá - a közbeszerzéshez támogatásban részesülő jelentkező esetében - a külön jogszabályban meghatározott szervek képviselőit, illetőleg személyeket.

(13) Az írásbeli összegezés elkészítéséért, az eredményhirdetés lebonyolításáért, a jelenlévő jelentkezők részére történő átadásért, a távollévő jelentkezők részére, valamint a Közbeszerzések Tanácsának megküldéséért a Közbeszerzési Bizottság felel.

(14) Ha a részvételi szakasz eredményes, az eredményhirdetéstől számított öt munkanapon belül - a meghívásos vagy a tárgyalásos eljárás szabályainak és a részvételi felhívásnak megfelelően kiválasztott - az alkalmasnak minősített jelentkezőknek az írásbeli ajánlattételi felhívást egyidejűleg meg kell küldeni. Az ajánlattételi felhívás és a dokumentáció elkészítéséért, valamint megküldéséért szintén a projektvezető felel azzal, hogy a műszaki tartalom meghatározása az MKE műszaki szakemberének feladata és felelőssége.

A meghívásos eljárás szabályai

28. § (1) A meghívásos közbeszerzési eljárási típus szabadon alkalmazható. A meghívásos eljárás alkalmazásáról a gazdasági főigazgató jogosult dönteni.

(2) A két szakaszból álló eljárás ajánlattételi szakaszában az ajánlattételi határidőt az ajánlatkérő nem határozhatja meg az ajánlattételi felhívás megküldésének napjától számított negyven napnál rövidebb időtartamban.

(3) Az MKE meghatározhatja az ajánlattevők keretszámát azzal, hogy a részvételre jelentkezők közül legfeljebb a keretszám felső határáig terjedő számú alkalmas, egyben érvényes jelentkezést benyújtó jelentkezőnek küld majd ajánlattételi felhívást.

Amennyiben az MKE meghatározza az ajánlattevők keretszámát, akkor a keretszámnak legalább öt ajánlattevőt kell magába foglalnia. A keretszámnak igazodni kell a közbeszerzés tárgyához, és minden körülmény között biztosítania kell a valódi versenyt.

Ha az MKE keretszámot határozott meg, azt a részvételi felhívásban kell megadnia. A részvételi felhívásban meg kell adnia az alkalmas jelentkezők közötti rangsorolás módját is arra az esetre, ha a keretszám felső határát meghaladja az alkalmas jelentkezők száma. A rangsorolást a jelentkező szerződés teljesítéséhez szükséges műszaki, illetőleg szakmai alkalmasságának igazolása körében lehet meghatározni.

(4) Keretszám alkalmazásáról, és a keretszám meghatározásáról a gazdasági főigazgató dönt. Ő felel a szükséges információknak a részvételi felhívásban történő közléséért is.

(5) A meghatározott ajánlattevői keretszámnak megfelelően kiválasztott jelentkezőket egyidejűleg, közvetlenül, írásban kell felhívni ajánlattételre, amennyiben ezt az alkalmasnak minősített jelentkezők száma lehetővé teszi. Amennyiben az MKE nem határozott meg keretszámot, az összes alkalmas jelentkezőt fel kell hívni ajánlattételre. Az ajánlattételre történő felhívás elkészítéséért és az érintetteknek történő megküldéséért a Közbeszerzési Bizottság felel.

A versenypárbeszéd szabályai

29. § (1) Az ajánlatkérő versenypárbeszédet akkor alkalmazhat, ha

a) a közbeszerzés tárgyára vonatkozó közbeszerzési műszaki leírás meghatározására nem, vagy nem a nyílt, illetve meghívásos eljárásban szükséges részletességgel képes, illetőleg

b) a szerződés típusának vagy jogi, illetve pénzügyi feltételeinek meghatározására nem, vagy nem a nyílt, illetve meghívásos eljárásban szükséges részletességgel képes.

(2) Az (1) bekezdés a) vagy b) pontja szerinti körülmény fennállása nem eredhet az MKE mulasztásából. Egyebekben a Kbt. 123/A-G. §-ai alkalmazandók.
A tárgyalásos eljárás szabályai

30. § (1) Tárgyalásos eljárást csak abban az esetben lehet alkalmazni, ha azt a törvény kifejezetten megengedi. A tárgyalásos eljárás hirdetmény közzétételével vagy anélkül indulhat. Hirdetmény közzétételével induló tárgyalás alkalmazásának feltételeit a Kbt. 124. § (2) bekezdése, a hirdetmény közzététele nélkül induló (hirdetmény nélküli) tárgyalásos eljárás alkalmazásának feltételeit a Kbt. 125. § illetve 252. § határozza meg. A fenti körülmények vizsgálatára a Közbeszerzési Bizottság javaslatot tesz, tárgyalásos eljárás elrendelésére a gazdasági főigazgató jogosult.

(2) A tárgyalásos eljárásra a nyílt eljárás szabályait, illetőleg a hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos eljárás esetében a két szakaszból álló eljárás szabályait is megfelelően alkalmazni kell.

(3) A tárgyalásos eljárásban nem érvényesül az ajánlattételi határidők e fejezetben előírt legrövidebb időtartama, de a határidőt úgy kell meghatározni, hogy elegendő időtartam álljon rendelkezésre - az ajánlattevők egyenlő eséllyel történő - megfelelő ajánlattételéhez.

(4) A hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás megkezdése napján – telefaxon vagy elektronikus úton, vagy közvetlenül – be kell nyújtani a Közbeszerzési Döntőbizottsághoz az ajánlattételi felhívást, továbbá az ajánlattételre felhívni kívánt szervezetek (személyek) nevéről, címéről, (székhelyéről, lakhelyéről), valamint a tárgyalásos eljárás alkalmazását megalapozó körülményekről szóló tájékoztatást. A tájékoztatás elküldése a Közbeszerzési Bizottság feladata.

VIII. FEJEZET

AJÁNLATOK BONTÁSA, ELBÍRÁLÁSA, SZERZŐDÉSKÖTÉS

Ajánlatok, illetve részvételi jelentkezések bontása

31. § (1) Az ajánlatok felbontását a Bírálóbizottság végzi, a Kbt. 79–80. §-ai szerint. Az ajánlatokat tartalmazó iratok bontását az ajánlattételi határidő lejártának időpontjában kell megkezdeni. A bontás mindaddig tart, amíg a határidő lejártáig benyújtott összes ajánlat felbontásra nem kerül. Az ajánlatok felbontásakor ismertetni kell az ajánlattévők nevét, címét, illetve ajánlat esetében az ajánlatnak a bírálati szempontok szerint értékelésre kerülő főbb adatait.

(2) Az ajánlatok felbontásáról és ismertetéséről jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet a bontástól számított öt napon belül meg kell küldeni az összes ajánlattevőnek/részvételre jelentkezőnek. A jegyzőkönyv elkészítése és megküldése a Bírálóbizottság feladata.

Ajánlatok, illetve részvételi jelentkezések elbírálása

32. § (1) Az ajánlatok elbírálását szintén a Bírálóbizottság végzi, a Kbt. 81–92., és a 111–115. § szerint. A bírálat során meg kell vizsgálni, hogy az ajánlatok megfelelnek–e az ajánlati felhívásban és a dokumentációban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek.

(2) A bírálóbizottság köteles megállapítani, hogy mely ajánlatok érvénytelenek, illetőleg van–e olyan ajánlattevő, akit az eljárásból a Kbt. 60-61. § alapján ki kell zárni.

(3) Érvénytelennek kell minősíteni az ajánlatot, ha:

a) azt az ajánlati felhívásban meghatározott ajánlattételi határidő lejárta után nyújtották be;

b) az ajánlattevő a biztosítékot nem vagy nem az előírtaknak megfelelően bocsátotta rendelkezésre;
c) az ajánlattevő, illetőleg alvállalkozója nem felel meg az összeférhetetlenségi követelményeknek (10. §);
d) az ajánlattevőt, illetőleg alvállalkozóját az eljárásból kizárták;

e) az ajánlattevő, illetőleg a közbeszerzés értékének tíz százalékát meghaladóan igénybe vett

alvállalkozója nem felel meg a szerződés teljesítéséhez szükséges alkalmassági követelményeknek;
f) egyéb módon nem felel meg az ajánlati felhívásban és a dokumentációban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek;
g) kirívóan alacsony ellenszolgáltatást tartalmaz [Kbt. 86. § (4) bekezdése];

h) lehetetlen vagy túlzottan magas vagy alacsony mértékű, illetőleg kirívóan aránytalan kötelezettségvállalást tartalmaz [Kbt. 87. § (3) bekezdése].

(4) A Bírálóbizottság köteles az ajánlattevőt írásban tájékoztatni kizárásáról, a szerződés teljesítésére való alkalmatlanságának megállapításáról, ajánlatának a Kbt. 88. § (1) bekezdése szerinti egyéb okból történt érvénytelenné nyilvánításáról, valamint ezek indokáról, az erről hozott döntést követő öt napon belül. A Bírálóbizottság köteles a részvételre jelentkezőt írásban tájékoztatni kizárásáról, a szerződés teljesítésére való alkalmatlanságának megállapításáról, valamint ezek indokáról, az erről hozott döntést követő öt napon belül.
(5) Az eredményhirdetés időpontjának esetleges halasztásáról és annak indokáról az összes ajánlattevőt egyidejűleg, közvetlenül, írásban tájékoztatni kell. A tájékoztatás elkészítéséért és megküldéséért a Bírálóbizottság felel.

(6) Az MKE az ajánlati felhívásban köteles meghatározni az ajánlatok bírálati szempontját.

Az ajánlatok bírálati szempontja a következő lehet:

a) a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás, vagy

b) az összességében legelőnyösebb ajánlat kiválasztása.

(7) Az eredményhirdetésről az ajánlatkérőnek jegyzőkönyvet kell készítenie, amelyet az eredményhirdetéstől számított öt napon belül meg kell küldeni az összes jelentkezőnek. A jegyzőkönyv elkészítése, elkészíttetése és az érdekelteknek történő megküldése a Bírálóbizottság feladata.

(7) Az ajánlatok elbírálásának befejezésekor a Kbt. 93. § (2) bekezdésében foglalt előírások szerint írásbeli összegzést kell készíteni az ajánlatokról, az ebben foglalt adatokat az eljárás eredménye vagy az eredménytelenség kihirdetése során ismertetni kell, és azt a jegyzőkönyvvel együtt kell átadni, illetve kiküldeni. Az összegezés elkészítéséért, valamint az ajánlattevők részére történő átadásáért, megküldéséért szintén az adott eljárás Bírálóbizottsága felel.

(8) Eredménytelen az eljárás, ha

a) nem nyújtottak be ajánlatot;

b) kizárólag érvénytelen ajánlatokat nyújtottak be;

c) egyik ajánlattevő sem vagy az összességében legelőnyösebb ajánlatot tevő sem tett - az ajánlatkérő rendelkezésére álló anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfelelő ajánlatot;

d) az ajánlatkérő az eljárást a szerződés megkötésére, illetőleg teljesítésére képtelenné válása miatt eredménytelenné nyilvánítja;

e) valamelyik ajánlattevőnek az eljárás tisztaságát vagy a többi ajánlattevő érdekeit súlyosan sértő cselekménye miatt az ajánlatkérő az eljárás érvénytelenítéséről dönt;

f) a békéltetési eljárás alapján az ajánlatkérő az eljárás érvénytelenítéséről dönt;

g) a Közbeszerzési Döntőbizottság megsemmisíti az ajánlatkérő valamely döntését, és az ajánlatkérő új közbeszerzési eljárás lefolytatását határozza el, vagy eláll az eljárás lefolytatásának szándékától.

(9) Az ajánlatokat a lehető legrövidebb időn belül kell az ajánlatkérőnek elbírálnia és azt követően az eljárás eredményét vagy eredménytelenségét kihirdetnie (a továbbiakban együtt: eredményhirdetés). Az eljárás eredményét legkésőbb az ajánlatok felbontástól számított harminc - építési beruházás esetében hatvan - napon belül, az ajánlati felhívásban meghatározott eredményhirdetési időpontban nyilvánosan kell kihirdetni.

(10) Az eredményhirdetésre meg kell hívni az ajánlattevőket, továbbá - a közbeszerzéshez támogatásban részesülő ajánlatkérő esetében - a külön jogszabályban meghatározott szervek képviselőit, illetőleg személyeket.

(11) Az eredményhirdetés során az ajánlatkérő köteles ismertetni az írásbeli összegezésben foglalt adatokat.

(12) Az ajánlatok elbírálása után a bírálóbizottság javaslata alapján az eljárás lezárására vonatkozó döntést a Döntéshozó hozza meg. Az eredményhirdetésre az ajánlattevőket és a Kbt. 95. §-ában és a Kbt. 117. § (5) bekezdésében feltüntetett személyeket, szerveket meg kell hívni, a meghívás a Bírálóbizottság feladata. Az eljárás eredményét a Bírálóbizottság elnöke hirdeti ki.

Szerződéskötés

33. § (1) Eredményes közbeszerzési eljárás alapján a szerződést a nyertes szervezettel (személlyel) kell írásban megkötni az ajánlati felhívás, a dokumentáció, a dokumentáció részeként kiadott szerződéstervezet, valamint az ajánlat tartalmának megfelelően. A szerződésnek tartalmaznia kell - az eljárás során alkalmazott bírálati szempontra tekintettel - a nyertes ajánlat azon elemeit, amelyek értékelésre kerültek..

(2) Az eljárás nyertese az az ajánlattevő, aki az ajánlatkérő részére az ajánlati felhívásban és a dokumentációban meghatározott feltételek alapján, valamint a bírálati szempontok egyike szerint a legkedvezőbb érvényes ajánlatot tette. Az MKE csak az eljárás nyertesével vagy - visszalépése esetén, ha azt az ajánlati felhívásban előírta - az eljárás eredményének kihirdetésekor a következő legkedvezőbb ajánlatot tevőnek minősített szervezettel (személlyel) kötheti meg a szerződést. Az MKE nevében a szerződést a rektor írja alá és a gazdasági főigazgató ellenjegyzi.

(3) A szerződés - a Kbt. 73. § (1) bekezdése szerinti melléklete kivételével, feltéve, hogy az abban foglaltak nem ellentétesek a Kbt. 96. § (3) bekezdésével - nyilvános, annak tartalma közérdekű adatnak minősül. A szerződés nyilvánosnak minősülő részét az MKE a szerződés megkötését követően haladéktalanul köteles közzétenni honlapján. A honlapon történő közzétételért a Közbeszerzési Bizottság felel.

IX. FEJEZET

A GYORSÍTOTT ELJÁRÁSOK KÜLÖNÖS SZABÁLYAI

34. § (1) Az MKE ajánlatkérőként – kizárólag a meghívásos vagy a hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos eljárás keretében – gyorsított eljárást alkalmazhat, ha rendkívüli sürgősség miatt az ilyen eljárásokra előírt határidők nem lennének betarthatóak. Gyorsított eljárás nem alkalmazható a nemzeti értékhatár alatti (egyszerű) eljárásokban, valamint nemzeti értékhatárt elérő keretmegállapodásos eljárás, illetve szolgáltatási koncesszió esetén sem.Az ajánlatkérőnek a gyorsított eljárás alkalmazásának indokát az eljárást megindító hirdetményben meg kell adnia.

(2) A gyorsított eljárásban az ajánlatkérő a részvételi határidőt nem határozhatja meg a részvételi felhívást tartalmazó hirdetmény feladásának napjától számított tíz napnál rövidebb időtartamban. A gyorsított eljárásban az ajánlatkérő meghívásos eljárás esetén az ajánlattételi határidőt nem határozhatja meg az ajánlattételi felhívás megküldésének napjától számított tíz napnál rövidebb időtartamban.

35. § A fenti körülmények vizsgálatára, és a gyorsított eljárás alkalmazásának elrendelésére a gazdasági főigazgató jogosult. Az alkalmazást indokoló okok nem eredhetnek az MKE mulasztásából.

X. FEJEZET

TERVPÁLYÁZATI ELJÁRÁSOK

36. § A tervpályázati eljárás szabályait a Kbt. és a tervpályázati eljárások részletes szabályairól szóló 137/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet szabályozza.

XI. FEJEZET

JOGORVOSLATI ELJÁRÁS

37. § (1) A közbeszerzésre, illetőleg a közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályokba ütköző magatartás vagy mulasztás miatt jogorvoslatnak van helye, melynek elbírálása a bíróság hatáskörébe tartozik.

(2) Jogorvoslati eljárás esetén a Közbeszerzési Döntőbizottság eljárást megindító értesítésének átvételétől számított 5 napon belül a Közbeszerzési Bizottság a jogi tanácsadó
 közreműködésével köteles az MKE képviseletében az észrevételeket előkészíteni, az észrevételt a gazdasági főigazgató hagyja jóvá. A Közbeszerzési Bizottság köteles a fenti határidőn belül a rendelkezésre álló, illetve a Közbeszerzési Döntőbizottság által kért iratokat megküldeni.

38. § A jogorvoslati eljárásban, mind a döntőbizottsági, mind a bírósági szakaszban az MKE-et a jogi tanácsadó képviseli.

XII. FEJEZET

A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS LEFOLYTATÁSÁNAK KÜLÖNÖS

SZABÁLYAI, FELELőSSÉGI RENDJE

39. § (1) A 2007-2013 időszakban az Európai Regionális Fejlesztési Alapból, az Európai Szociális Alapból és a Kohéziós Alapból származó támogatások felhasználásának általános eljárási szabályait a 16/2006. (XII. 28.) MeHVM-PM együttes rendelet állapítja meg (a továbbiakban: 16/2006. (XII. 28.) MeHVM-PM együttes rendelet). A rendelet a közbeszerzési eljárások lefolytatásának alábbi szabályait állapítja meg.

(2) A közbeszerzési eljárás lefolytatásáért, a Kbt. elveinek és rendelkezéseinek betartásáért és ennek dokumentálásáért a kedvezményezett - mint ajánlatkérő - felelős.

(3) A kedvezményezett a közbeszerzési eljárás lefolytatása során a hiánypótlás lehetőségét köteles a Kbt. 83. § (2) bekezdésében, illetve 112. § (2) bekezdésében meghatározott körben biztosítani.

(4) A kedvezményezett - az előrehaladási jelentésben - tájékoztatja a közreműködő szervezetet a közbeszerzési eljárás megindításáról, az esetleges jogorvoslati eljárásról és annak eredményéről. A kedvezményezett megküldi a közreműködő szervezetnek az ajánlati, részvételi, illetve ajánlattételi felhívást, az ajánlatok elbírálásának befejezésekor készített írásbeli összegzést, a nyertes ajánlattevővel kötött szerződést, jogorvoslati eljárás esetén az eljárás megindításáról szóló értesítést és a KDB határozatát, valamint a Kbt. által előírt esetekben hivatalos közbeszerzési tanácsadó igénybevételének igazolását, amennyiben ezeket az előrehaladási jelentés megküldését megelőzően még nem küldte meg. Az ajánlati, részvételi, illetve ajánlattételi felhívást, és az ajánlatok elbírálásának befejezésekor készített írásbeli összegzést elektronikusan kell benyújtani. Az iratok megküldéséért a Közbeszerzési Bizottság a felelős.

(5) Jogorvoslati eljárás indulása esetén, amennyiben az eljárást nem a közreműködő szervezet vagy az irányító hatóság kezdeményezte, a kedvezményezett haladéktalanul megküldi a közreműködő szervezetnek és az Európai Uniós Közbeszerzési Koordinációs és Szabályossági Egységnek (a továbbiakban: EKKE) az eljárás megindításáról szóló értesítést. Amennyiben a KDB határozatában jogsértés megtörténtét állapítja meg, a közreműködő szervezet szabálytalansági eljárást indít. A KDB határozatának kézhezvételéig, illetve szabálytalansági eljárás esetén a szabálytalansági eljárás lezárásáig a kedvezményezett felfüggeszti a folyamatban lévő közbeszerzési eljárását, illetve elhalasztja a szerződéskötést.

Az iratok megküldéséért a Közbeszerzési Bizottság felelős.

(6) A Nemzeti Fejlesztési Ügynökség (a továbbiakban: NFÜ) a honlapján közzéteheti:

a) az ajánlatok elbírálásakor készített írásbeli összegzést a Kbt. 73. §-ával összhangban;

b) amennyiben a közbeszerzési eljárással kapcsolatban külön jogszabály szerint lefolytatott szabálytalansági eljárásban a közreműködő szervezet vagy az NFÜ szabálytalanságot állapít meg, a szabálytalanság tényét, elkövetésének módját és a szabálytalansággal érintett összeget.

40. § (1) Az 1 milliárd forintot nem meghaladó támogatással megvalósuló projektek közösségi értékhatárokat elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzései esetében a közbeszerzési eljárás megindításának szándékáról a kedvezményezett az ajánlati, részvételi, illetve ajánlattételi felhívás, valamint a dokumentáció (a továbbiakban: közbeszerzési dokumentumok) megküldésével az eljárás tervezett megindítása előtt legalább 15 munkanappal tájékoztatja a közreműködő szervezetet. Amennyiben a közreműködő szervezet az eljárás előkészítésébe vagy az eljárásba a (3) bekezdésben, valamint külön jogszabályban meghatározott módon be kívánja vonni az EKKE-t, a dokumentumok megküldésével erről haladéktalanul tájékoztatja. Az iratok megküldéséért a Közbeszerzési Bizottság a felelős.

(2) Amennyiben az EKKE - a közreműködő szervezet tájékoztatását követően - az eljárás előkészítése vagy lefolytatása során dokumentumokat kér be vagy megfigyelőt delegál, írásos szakértői jelentést készít a kedvezményezett és a közreműködő szervezet részére.

(3) Amennyiben az EKKE jelentésében jogszabálysértést vagy annak gyanúját jelzi, a kedvezményezett 8 napon belül írásos választ készít az EKKE és a közreműködő szervezet részére.

41. § (1) Az 1 milliárd forintot meghaladó támogatással megvalósuló projektek keretében lefolytatott beszerzések, illetve ilyenek előkészítésére vonatkozó beszerzések esetén - a 16/2006. (XII. 28.) MeHVM-PM együttes rendelet 20. §-ban foglaltak mellett - a következő eljárás alkalmazandó;

(2) A kedvezményezett a közbeszerzési eljárás megindítása előtt legalább 30 munkanappal a beszerzés 12 hónapnál nem régebbi költségkalkulációját a közreműködő szervezet részére megküldi. Az iratok megküldéséért a projektvezető felelős.

(3) A kedvezményezett a közbeszerzési eljárás megindítása előtt legalább 30 munkanappal - amennyiben előzetes összesített tájékoztató közzétételét kérelmezte - az előzetes összesített tájékoztatót, valamint a közbeszerzési dokumentumokat jóváhagyás céljából a közreműködő szervezet részére megküldi. A közreműködő szervezet a dokumentumokat az EKKE, közösségi értékhatárokat elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés esetén az ajánlati, részvételi, illetve ajánlattételi felhívást a Gazdasági Versenyhivatal részére is haladéktalanul továbbítja. Az iratok megküldéséért a Közbeszerzési Bizottság felelős.

(4) A közreműködő szervezet legfeljebb 15 munkanapon belül elvégzi a dokumentumok szakmai szempontú minőség-ellenőrzését, az erről készített jelentést az EKKE részére megküldi. Az EKKE legkésőbb a közreműködő szervezet jelentésének kézhezvételét követő 5 munkanapon belül elvégzi a dokumentumok közbeszerzési szempontú minőség-ellenőrzését, az erről készített jelentést a közreműködő szervezet részére megküldi. A közreműködő szervezet az összesítő jelentést a kedvezményezett részére megküldi. Az összesítő jelentés alapján módosított közbeszerzési dokumentumokat a kedvezményezett a közreműködő szervezet és az EKKE részére megküldi. A közreműködő szervezet és az EKKE a további észrevételeiről 3 munkanapon belül tájékoztatja a kedvezményezettet.

(5) A közbeszerzési bíráló bizottság szavazati joggal nem rendelkező titkárát a közreműködő szervezet, illetve amennyiben a kedvezményezett központi költségvetési szerv, a kedvezményezett jelöli. Szavazó tagot jelöl a kedvezményezett, a közreműködő szervezet és az NFÜ. A kedvezményezett, a közreműködő szervezet és az NFÜ által jelölhető szavazó tagok számát az NFÜ vagy a feladat delegálása esetén a közreműködő szervezet határozza meg oly módon, hogy a szavazó tagok száma legfeljebb 7 fő, és egyik szervezet sem jelöli a szavazó tagok több mint felét. Megfigyelőt jelöl az EKKE. Szakértőt jelölhet a kedvezményezett, a közreműködő szervezet és az NFÜ. A személyek jelöléséért a gazdasági főigazgató felelős.

(6) Amennyiben az EKKE megfigyelője bármilyen, az adott közbeszerzési eljárással kapcsolatos jogszabálysértés fennállásának lehetőségét észleli, ezt jelzi a kedvezményezettnek, a közreműködő szervezetnek és a közbeszerzési bíráló bizottság elnökének. Az EKKE megfigyelője az eredményhirdetést megelőzően írásos közbeszerzési szabályossági szakértői jelentést készít a kedvezményezett, a közreműködő szervezet, és a közbeszerzési bíráló bizottság elnöke részére.

(7) Amennyiben a kedvezményezett - mint ajánlatkérő - nem ért egyet a közbeszerzési bíráló bizottság javaslatával, erről részletes indoklást készít, ezt a közreműködő szervezet és az EKKE részére megküldi, és velük az eredményhirdetést megelőzően egyeztet. Az iratok megküldéséért a Közbeszerzési Bizottság a felelős.

(8) A közreműködő szervezet vezetője egyetértése esetén a szerződést ellenjegyzi. Támogatás csak a közreműködő szervezet vezetője által ellenjegyzett szerződés alapján felmerülő költségekre folyósítható.

42. § Amennyiben a kedvezményezett a 16/2006. (XII. 28.) MeHVM-PM együttes rendelet 21-22. § alapján köteles eljárni,

a) a közbeszerzési eljárás időbeli ütemezését úgy tervezi meg, hogy a 16/2006. (XII. 28.) MeHVM-PM együttes rendelet 21-22. §-ban meghatározott határidőkkel összhangban álljon;

b) a közbeszerzési dokumentumokat elektronikus úton is megküldheti;

c) a közbeszerzési dokumentumok megküldésével egyidejűleg tájékoztatja a közreműködő szervezetet a beszerzés becsült értékéről, és feltünteti a projekt számát;

d) a közbeszerzési eljárás során a bontás, a bíráló bizottság ülései, valamint az eredményhirdetés időpontjáról legalább két munkanappal előbb tájékoztatja a közreműködő szervezetet és - amennyiben az eljárásban részt vesz - az EKKE-t is;

e) a közbeszerzési eljárás nyertes ajánlattevőjével kötött szerződés módosításáról - a módosítás tervezett időpontja előtt a 16/2006. (XII. 28.) MeHVM-PM együttes rendelet 21. § esetében legalább 15 munkanappal, a 16/2006. (XII. 28.) MeHVM-PM együttes rendelet 22. § esetében legalább 30 munkanappal - tájékoztatja a közreműködő szervezetet, és bemutatja a módosítás jogszerűségét megalapozó körülményeket.

43. § Az akciótervben nevesítés céljából, illetve pályázatra benyújtott projektjavaslatok esetében a projektgazda köteles a közreműködő szervezetet a közbeszerzési eljárások megindításáról a 16/2006. (XII. 28.) MeHVM-PM együttes rendelet 21-22. §-ban foglalt határidők szerint tájékoztatni. Amennyiben a közremőködő szervezet, illetve az NFÜ a16/2006. (XII. 28.) MeHVM-PM együttes rendelet 21-22. §-ban meghatározott módon kíván eljárni, a tájékoztatás kézhezvételét követő 10 munkanapon belül tájékoztatja a kedvezményezettet.

XIII. FEJEZET

KÖZPONTOSÍTOTT KÖZBESZERZÉSEK
44. § A „központosított közbeszerzések” szabályait a Kbt. 17. § és a központosított közbeszerzési rendszerről, valamint a központi beszerző szervezet feladat- és hatásköréről szóló 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet tartalmazza. A rendszerhez önként csatlakozó ajánlatkérők – a kiemelt termékek vonatkozásában a beszerzéseket nem önállóan, hanem a központi beszerző szervezet (Központi Szolgáltatási Főigazgatóság) révén valósítják meg. Bizonyos esetekben [rendelet 7. § (1) bek.] a fenti beszerzés is megvalósítható saját hatáskörben. Ekkor a beszerzés során a rendelet 7-10. §-ait kell betartani.

XIV. FEJEZET

A SZERZŐDÉS MÓDOSÍTÁSA

45. § A felek csak akkor módosíthatják a szerződésnek a felhívás, a dokumentáció feltételei, illetőleg az ajánlat tartalma alapján meghatározott részét, ha a szerződéskötést követően - a szerződéskötéskor előre nem látható ok következtében - beállott körülmény miatt a szerződés valamelyik fél lényeges jogos érdekét sérti. A szerződés módosítására az MKE részéről a rektor a gazdasági főigazgató ellenjegyzésével jogosult. A módosítás tényéről, és indokairól jegyzőkönyvet kell felvenni, melyet a gazdasági főigazgatónak ellenjegyezni és hitelesíteni kell.

XV. FEJEZET

A SZERZŐDÉS TELJESÍTÉSE
46. § A szerződés teljesítése során az ajánlatkérő köteles alkalmazni az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 36/A. §-át.

47. § A szerződést a közbeszerzési eljárás alapján nyertes ajánlattevőként [Kbt. 91. § (2) bekezdése, 52. §] szerződő félnek kell teljesítenie.

48. § Az ajánlattevőként szerződő fél teljesítésében - ha az ajánlatkérő a felhívásban előírta a közbeszerzés értékének tíz százalékát meghaladó mértékben igénybe venni kívánt alvállalkozók megjelölését - csak az ajánlatban megjelölt alvállalkozó működhet közre; ebben az esetben az alvállalkozó sem vehet igénybe saját teljesítésének tíz százalékát meghaladó mértékben teljesítési segédet. Ha a szerződéskötést követően - a szerződéskötéskor előre nem látható ok következtében - beállott lényeges körülmény miatt a szerződés vagy annak egy része nem lenne teljesíthető a megjelölt alvállalkozóval, az MKE más megjelölt szervezet (személy) közreműködéséhez is hozzájárulhat, ha az megfelel a közbeszerzési eljárásban az alvállalkozókra meghatározott követelményeknek. Az MKE nevében a gazdasági főigazgató jogosult a hozzájárulás megadására.

49. § (1) Az MKE a szerződés teljesítésének elismeréséről (teljesítés - igazolás) vagy az elismerés megtagadásáról - ha jogszabály másként nem rendelkezik - legkésőbb az ajánlattevőként szerződő fél teljesítésétől, vagy az erről szóló írásbeli értesítés kézhezvételétől számított tizenöt napon belül írásban köteles nyilatkozni. A nyilatkozatot a rektor a gazdasági főigazgató ellenjegyzésével jogosult megadni.

(2) Építési beruházás megvalósítására kötött építési szerződés esetén az MKE, amennyiben az ajánlattevőként szerződő fél írásbeli értesítésére (készre jelentés) a szerződésben az átadás-átvételi eljárás megkezdésére meghatározott határidőt követő tizenöt napon belül nem kezdi meg az átadás-átvételi eljárást, vagy megkezdi, de nem fejezi be a szerződésben meghatározott határidőben, az ajánlattevőként szerződő fél kérésére, a teljesítésigazolást köteles kiadni.

(3) Az MKE köteles az ajánlattevőnek a szerződésben meghatározott módon és tartalommal való teljesítésétől számított legkésőbb harminc - az Európai Unióból származó forrásból támogatott közbeszerzésekre irányuló eljárások esetében hatvan - napon belül az ellenszolgáltatást teljesíteni, kivéve, ha törvény eltérően rendelkezik, vagy a felek az ellenszolgáltatás halasztott, illetőleg részletekben történő teljesítésében állapodtak meg. Az ellenszolgáltatás teljesítéséért a gazdasági főigazgató a felelős.

A szerződés megkötése során (megkötésre jogosult személyek, szerződés teljesítésének
igazolása, jogosultja, a kifizetés feltételei, ellenőrzés szabályai) a Gazdálkodási és Közbeszerzési Szabályzataiban rögzített előírások az irányadóak.
(4) A Kbt. szabályozása alapján az MKE által igazolt szerződésszerű teljesítés esetén, a (3) bekezdés szerinti határidő eredménytelen elteltét követően, az ajánlattevőként szerződő fél azonnali beszedési megbízást nyújthat be az MKE bankszámlája terhére.

(5) Amennyiben az ajánlattevőként szerződő fél az alvállalkozóval kötött szerződésben kikötött ellenszolgáltatást teljesítette, vagy annak teljesítését megtagadta az ajánlatában – a Kbt. 304. § (2) bekezdése szerinti esetben a szerződésben - megjelölt alvállalkozója felé, erről az MKE-et haladéktalanul köteles tájékoztatni. Amennyiben az ajánlattevő bejelentési kötelezettségének öt napon belül nem tesz eleget, az alvállalkozó maga jogosult a (6) bekezdés szerinti adatoknak az MKE felé történő bejelentésére. Az MKE haladéktalanul gondoskodik a (6) bekezdés szerinti adatoknak a honlapján történő közzétételéről. A közzétételért a gazdasági főigazgató felelős.

(6) Az (5) bekezdés szerinti tájékoztatásnak legalább a következőket kell tartalmaznia:

a) a közbeszerzési eljárás megjelölését, illetve hivatkozást az eljárást megindító felhívásra;

b) ajánlattevő és alvállalkozó megjelölése;

c) az ellenszolgáltatás mértékét, teljesítésének feltételeit, illetőleg hivatkozást a vonatkozó jogszabályokra;
d) a szerződés tárgyát és teljesítésének időpontját;

e) az ellenszolgáltatás teljesítésének időpontját, vagy a teljesítés megtagadásának okát.

50. § (1) Az MKE, ha a nyertes ajánlattevő részére gazdasági társaság alapítását írja elő (Kbt. 52. §), és az ajánlattevő a társasági szerződés megkötését, illetőleg az alapszabály elfogadását a szerződés aláírásától számított hatvan napon belül a cégbírósághoz nem jelenti be, a szerződést felmondhatja.

(2) Építési beruházás esetében az ajánlattevőként szerződő fél köteles megfelelő felelősségbiztosítási szerződést kötni. A felelősségbiztosítás meglétét a gazdasági főigazgató köteles ellenőrizni.

(3) Építési beruházás esetében a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződés teljesítése során az MKE - külön jogszabályban meghatározott feltételek szerint - köteles a munkát megbízott helyszíni képviselője (műszaki ellenőr) útján ellenőrizni. A műszaki ellenőr megbízásáért a gazdasági főigazgató felelős.

51. § (1) Semmis a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződés azon rendelkezése, amely

a) kizárja vagy korlátozza az MKE szerződésszegése esetére irányadó jogkövetkezmények alkalmazását, vagy

b) a késedelmi kamatra vonatkozóan a Ptk. 301/A. §-ának (2) és (3) bekezdésében foglaltaktól a jogosult terhére tér el.

(2) Az MKE a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződésen alapuló ellenszolgáltatásból eredő tartozásával szemben csak a jogosult által elismert, egynemű és lejárt követelését számíthatja be.

(3) A közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződésekre egyebekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

XVI. FEJEZET

TÁJÉKOZTATÁS A SZERZŐDÉS MÓDOSÍTÁSÁRÓL ÉS TELJESÍTÉSÉRŐL
52. § (1) Az MKE köteles a szerződés módosításáról, valamint a szerződés teljesítéséről külön jogszabályban meghatározott minta szerint tájékoztatót készíteni, és hirdetmény útján a Közbeszerzési Értesítőben közzétenni. A hirdetményt legkésőbb a szerződés módosításától, illetőleg a szerződés mindkét fél általi teljesítésétől számított öt munkanapon belül kell feladni. Az egy évnél hosszabb vagy határozatlan időre kötött szerződés esetében a szerződés megkötésétől számítva évenként kell a szerződés részteljesítéséről tájékoztatót készíteni. A szerződés teljesítésére vonatkozó tájékoztatási kötelezettség körében - ha a teljesítés eltérő időpont(ok)ban történik - külön meg kell jelölni a szerződés teljesítésének az ajánlatkérő által elismert időpontját, továbbá az ellenszolgáltatás teljesítésének időpontját. A tájékoztatóban az ajánlattevőként szerződő félnek nyilatkoznia kell, hogy egyetért-e az abban foglaltakkal. A tájékoztatók elkészítéséért és közzétételéért a gazdasági főigazgató felelős.

(2) Az MKE az (1) bekezdés szerinti hirdetmények Közbeszerzési Értesítőben történő megjelenését követően haladéktalanul gondoskodik a szerződés módosításáról, illetve teljesítéséről szóló tájékoztatónak honlapján történő közzétételéről. A honlapon való közzétételéért a gazdasági főigazgató felelős.
XVII. FEJEZET

A KÖZBESZERZÉSEK ELLENŐRZÉSE
53. § (1) A közbeszerzési eljárások belső ellenőrzési rendszerben történő ellenőrzése a belső ellenőr hatáskörébe tartozik. Szabálytalanság észlelése esetén a belső ellenőr köteles haladéktalanul tájékoztatni a rektort.

(2) Az ellenőrzés kiterjed különösen az eljárások szabályszerűségére, az elbírálás szempontjainak kiválasztására, és azok érvényesítésére, valamint a szerződések megkötésére, módosítására és teljesítésére.

XVIII. FEJEZET

A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS DOKUMENTÁLÁSA

54. § (1) Az MKE minden egyes közbeszerzési eljárását - annak előkészítésétől az eljárás alapján kötött szerződés teljesítéséig terjedően - írásban köteles dokumentálni. A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával és a szerződés teljesítésével kapcsolatban keletkezett összes iratot a közbeszerzési eljárás lezárulásától, illetőleg a szerződés teljesítésétől számított öt évig meg kell őrizni. Ha a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indult, az iratokat annak jogerős befejezéséig, de legalább az említett öt évig kell megőrizni. Az MKE köteles a Közbeszerzések Tanácsa vagy az illetékes ellenőrző vagy más illetékes szervek kérésére a közbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megküldeni. A közbeszerzési iratanyagnak különösen a mellékletben felsorolt iratokat kell tartalmaznia. A közbeszerzési eljárás dokumentálásáért a projektvezető felel.

(2) A keletkezett iratokat, szerződéseket, azzal kapcsolatos jelentéseket, összegezéseket stb. lehetőség szerint elektronikus úton rögzített (floppy, CD, DVD, stb.) formában is meg kell őrizni.

XIX.FEJEZET
A KÖZBESZERZÉSI ÉRTÉKHATÁRT EL NEM ÉRŐ BESZERZÉSEK RENDJE
53§ A közbeszerzési értékhatárt el ne érő beszerzések rendjére vonatkozóan a Magyar Képzőművészeti egyetem négyfajta eljárást alkalmazhat: 

· Közbeszerzési eljárást folytat le,

· Központosított közbeszerzésen keresztül bonyolítja a beszerzést

· Egyszerűsített beszerzést folytat le,

· Külön eljárás nélkül, közvetlen beszerzéssel él. (100.000 Ft alatti beszerzések) 
A 100.000 Ft nettó értéket el nem érő beszerzés esetén a beszerzést bonyolító (kötelezettség vállalással felruházott) szervezeti egységnek ugyan nincs ajánlatkérésre vonatkozó kötelezettsége, de a beszerzés során minden esetben törekednie kell az intézmény számára legelőnyösebb beszerzési forrás felkutatásáról.

54§ Az egyszerűsített beszerzés szabályai

Egyszerűsített beszerzési eljárást lehet alkalmazni a 100.000 Ft feletti nettó értéket meghaladó, de

a közbeszerzési értékhatárt el nem érő beszerzések esetén.
Az egyszerű beszerzés során a beszerzésre felhatalmazott (kötelezettség vállalással felruházott) illetékes szervezeti egység köteles legalább 3 potenciális ajánlattevőtől ajánlatot bekérni, és közülük az intézmény számára legelőnyösebb ajánlatot tevőt kiválasztani. A szervezeti egység vezetője mind az ajánlat kérés során, mind az ajánlatok elbírálásánál segítséget kérhet az egyetem más egységeitől (pl. jogi iroda, GH, főgondnok, stb.)

55.§. A 100.000 Ft nettó értéket meghaladó, de közbeszerzési értéket el nem érő beszerzések esetén azt, hogy egy adott beszerzési témánál mely eljárást kell alkalmazni, az adott beszerzés tárgyában illetékes szervezeti egység vezetője és a gazdasági főigazgató közösen dönti el a beszerzés paraméterei függvényében. 

XIX. FEJEZET

HATÁLYBA LÉPTETŐ ÉS ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

55. § Jelen szabályzat az elfogadás napján lép hatályba. Rendelkezéseit csak a hatálybalépését követően indított közbeszerzések esetében kell alkalmazni.
56. § Az MKE-en a közbeszerzést végző személyek és szervezetek kötelesek a vonatkozó jogszabályok és a jelen szabályzat előírásait áttanulmányozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a tőlük elvárható gondossággal eljárni.
57. § A szabályzat által érintettek – amennyiben megítélésük szerint szükségessé válik a jelen szabályzat kiegészítése, vagy módosítása – észrevételeikkel a szabályzat elkészítéséért felelős személyhez fordulhatnak, akinek kötelessége a javaslatokat megvizsgálni, és a szükséges lépéseket megtenni.
58. § Jelen szabályzatban nem szabályozott kérdésekben a Kbt. és a vonatkozó jogszabályok az irányadóak.

59. § Jelen szabályzatot a Szenátus 2009.december 16-i ülése jóváhagyta azzal, hogy a szabályzat 2010.január 1-én lép hatályba.

Budapest, 2009.december 16.                                                          

                                                                                                     Kőnig Frigyes

                                                                                                            rektor
�ezeket a rendelkezéseket én nem találtam a Kbt.-ben


�Kata itt is nézd meg jó-e így
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