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I.A számviteli politikát meghatározó jogszabályok

1)
A számvitelről szóló  2000. évi C. Törvény (továbbiakban: Szt.).
2)
Az államháztartásról szóló, többször módosított 1992. évi XXXVIII. Törvény (továbbiakban: Áht.). Módosítási határidő: minden év március 31.
3)
Az államháztartás működési rendjéről szóló 217/1998. (XII.30.) Kormányrendelet.
4)
A költségvetés alapján gazdálkodó szervek beszámolási és könyvvezetési kötelezettségéről szóló, többször módosított 249/2000. (XII.24.) Kormányrendelet.
II. A számviteli politika célja:
A számviteli politika célja, hogy rögzítse azokat az előírásokat, eljárásokat, módszereket, szabályokat, melyek biztosítják egyetemünk sajátosságainak, szakmai feladatainak leginkább megfelelő számviteli rendszer működését. Olyan számviteli rendszerét, amelynek alapján megbízható, valós információkat tartalmazó éves költségvetési beszámoló állítható össze, és amely számviteli rendszer egyidejűleg a vezetői döntések számára is alkalmas információs bázisul szolgál.  

A számvitelt úgy kell kialakítani, illetve olyan eszköznek kell tekinteni a különböző szintű vezetők kezében, mely lehetővé teszi az egyetem tevékenységének, illetve eredményességének mérését és a kapott információk alapján a megalapozott döntéshozatalt. 

A Magyar Képzőművészeti Egyetem az Oktatási és Kulturális Minisztérium felügyelete alatt álló, a Magyar Államkincstár elszámolási körébe tartozó, teljes gazdálkodási jogkörrel rendelkező központi költségvetési szerv. Vagyoni és pénzügyi helyzetére ható eseményeiről a kettős könyvvitel rendszerében módosított teljesítés szemléletű nyilvántartást vezet magyar nyelven, a Magyar Köztársaság pénznemében, melyet a naptári év végével lezár. A könyvelés számítógépes rendszer segítségével történik. 

Az egyetem tevékenységének szakfeladat-rendi besorolását az alapító okirat tartalmazza
Az egyetem adóigazgatási azonosító száma:
15308940-2-42
Az egyetem bankszámla számai:

Előirányzat felhasználási keretszámla szám:

Magyar Képzőművészeti Egyetem
10032000-01426751

Programfinanszírozási előirányzat-felhasználási

keretszámla szám:
Magyar Képzőművészeti Egyetem
10032000-01426751-00000005

Beruházási előirányzat-felhasználási keretszámla

szám:

Magyar Képzőművészeti Egyetem
10032000-01426751-00030007

ÁHT. Egyedi azonosító:
037976
Törzsszám(Pirszám):
308944
Fejezet/Cím: 
XX
Statisztikai számjel:
15308940-803031201
A számviteli politikában figyelembe vett követelmények
· törvényekben es kormányrendeletekben rögzített alapelvek es értékelési

            előírások betartása, alkalmazása,

·  az Egyetem adottságainak, körülményeinek a legteljesebb megfelelése,

· jogszabályokban biztosított választási lehetőségek optimális meghatározása,

· a Számv.pol. alapján alkalmazott gyakorlat megváltoztatása eseten is a folyamatosság,

            összehasonlíthatóság biztosítása.

III.A számviteli politika keretébe tartozó szabályzatok

Számviteli politika:
-
számlarend,
-
bizonylati rend,
-
önköltség számítási szabályzat,
-
pénzkezelési szabályzat,
-
leltározási és leltárkészítési szabályzat,
-
felesleges vagyontárgyak selejtezése és hasznosítása (Selejtezési Szabályzat)

A számviteli politikára alapozva számlarendet kell készíteni. A számlarendben kell rögzíteni a könyvviteli nyilvántartások vezetésének, tagolásának, a számviteli szabályok egyetemi végrehajtásának rendjét.

A számlarend tartalmazza mindazokat a szabályozásokat, amelyeket a 249/2000. (XII.24.) Kormányrendelet, vagy más jogszabály a költségvetés alapján gazdálkodó szerv hatáskörébe utalt.
IV.A számviteli alapelvek érvényesülése

A Szt. 11. § szerint a költségvetés alapján gazdálkodó szerv beszámolási kötelezettségét, a beszámolót alátámasztó könyvvezetési kötelezettséget a 249/2000. (XII.24.) Kormányrendelet szabályozza, egyben tartalmazza azokat a sajátos szabályokat, melyek eltérnek a vállalkozókra előírt szabályoktól, de nem ellentétesek a Szt. alapelveivel.

A Szt. 14 alapelve közül a költségvetés alapján gazdálkodó szerveknek, így egyetemünknek is az alábbi alapelveket kell alkalmazniuk a Szt-ben foglalt általános előírások szerint:
(1) A vállalkozás folytatásának az elve

A vállalkozás folytatásának az elve azt jelenti, hogy az Egyetem a belátható jövőben is

fenn tudja tartani működését, továbbra is folytatni tudja tevékenységét. A költségvetési

beszámoló elkészítésénél figyelembe kell venni a költségvetési évben bekövetkezett

szervezeti és feladat változásokat.

(2) A teljesség elve

Az Egyetem éves költségvetés alapján gazdálkodik, és a könyvvezetésében „pénzforgalmi

szemléletet" érvényesül. Az alapelvek figyelembe vétele mellett a könyvvitelben rögzíteni

kell valamennyi gazdasági eseményt, amelyek az eszközökre és a forrásokra hatnak, illetve a

tárgyévi eredményre gyakorolt hatását a beszámolóban be kell mutatni. Biztosítani kell,

hogy a gazdasági események könyvelésének alapját képező, az adott évre vonatkozó

bizonylatok hiánytalanul, hézagmentesen feldolgozásra kerüljenek.

(3) A valódiság elve

A valódiság elve a mérleg adatainak megbízható, leltárral alátámasztott elkészítésén

alapszik. A könyvvitelben rögzített és a beszámolóban szereplő tételeknek a valóságban is

megtalálhatóknak, bizonyíthatóknak, kívülállók által is megállapíthatóknak kell lenniük.

Értékelésüknek meg kell felelni a Sztv.-ben rögzített értékelési elveknek és azokhoz

kapcsolódó értékelési eljárásoknak.

(4) A világosság elve

A világosság elvének érvényesülését a beszámoló és annak mellékletei tiszta, világos

elkészítésével kell biztosítani. A könyvvezetést és a beszámolót áttekinthetően a

Kormányrendeletnek megfelelően, rendezett formában kell elkészíteni.

(5) A következetesség elve

Ez az elv magában foglalja, hogy – mind a féléves, mind az éves – beszámolók

szerkezete, tartalma, formája az elemi költségvetésekkel is összevethető legyen.

A Számviteli Politika vonatkozásában azt is jelenti, hogy az abban megfogalmazott

szabályokat, eljárásokat következetesen alkalmazni kell.

(6) A folytonosság elve

A folytonosság elvének érvényesülését a záró és nyitó mérleg adatainak azonosságával és

az értékelés azonosságával kell biztosítani. Vonatkozik ez, a vagyonértékelésre, az

előirányzat-maradvány, eredmény számbavételére is.

 (7) Az összemérés elve

Az összemérés elve a pénzforgalmi szemlélet miatt úgy érvényesül, hogy egy-egy feladat

tárgyévi ténylegesen befolyt (beszedett) bevételeit, a pénzforgalom nélküli bevételeit és a

tárgyévben teljesített kiadásait kell figyelembe venni. Ennek megfelelően az időszak

ráfordításaként a tényleges kiadásokat, bevételként a ténylegesen befolyt bevételeket és a

pénzforgalom nélküli bevételeket kell a könyvvitelben elszámolni.

(8)A bruttó elszámolás elve

A bruttó elszámolás elvének érvényesülése sajátosan alakul az Egyetem pénzügyi

számviteli rendszerében:

A bevételek és költségek (ráfordítások), illetve és a követelések és kötelezettség

egymással szemben nem számolhatók el. A bruttó elszámolás elvének érvényesítése

kizárja a térítményezés lehetőségét, kivéve a függő, átfutó és kiegyenlítő tételeknél, ahol a

halmozódás elkerülése érdekében kötelező a nettó jellegű rendezés.

(9) Az egyedi értékelés elve

Úgy érvényesül, hogy az eszközöket és kötelezettségeket a könyvvezetés és a beszámoló

készítés során egyedileg kell rögzíteni és értékelni.

A számviteli politikában ez az alapelv az értékelési szabályzatban megfogalmazott eljárási

szabályokon keresztül jelenik meg. Sajátosan alkalmazható az egyszerűsítési eljárás alá

vont követelések esetében.

(10)Az óvatosság elve

Az óvatosság elve alapján a készletek, követelések részesedések és más befektetések

árfolyam csökkenését, értékvesztését el kell számolni és a beszámolóban a tényleges

vagyoni értéket kell szerepeltetni.

(11)A lényegesség elve

A lényegesség elve úgy érvényesül, hogy a költségvetési beszámoló kiegészítő

mellékletének szöveges indoklásánál be kell mutatni minden olyan információt,

körülményt, amelynek elhagyása befolyásolja a költségvetési gazdálkodásról a

megbízható és valós összkép kialakítását.

A lényegesség elvének érvényesítésénél figyelembe veendő, hogy mit tekint az egyetem lényeges (illetve nem lényeges) eseménynek, továbbá mit tekint jelentős (illetve nem jelentős) eseménynek. A megbízható, valós összkép kialakítása érdekében a számviteli politikában rögzíteni kell, hogy mi tekintendő figyelembe veendő szempontnak
a)
a megbízható és valós összkép kialakítását befolyásoló információk tekintetében,
b) a kis értékű tárgyi eszközök és szellemi termékek minősítésénél,
c) az értékcsökkenés összegének megosztásánál alap- és vállalkozási tevékenység között,
d) az előzetesen felszámított Áfa megosztása alap- és vállalkozási tevékenység között,
e) az általános kiadások megosztási módszerének kiválasztásánál.
(részletesen lásd az V.fejezetben)
V. A számviteli politika tartalmi elemei: 

V.1. Lényeges információk körének meghatározása a számviteli elszámolás és értékelés szempontjából

(1)Az Egyetem feladataiban bekövetkezett változás a megbízható, valós összképet

befolyásoló lényeges információnak minősül, ha:

a) a Számviteli Politika kialakítását követő időpontban az intézmény tevékenységi

köre az alaptevékenység mellett bővül vállalkozási tevékenységgel;

b) a tevékenységi kör olyan feladattal bővül, mely az alapító okiratban nem szerepel;

c) a tevékenységi kör szűkül feladat megszűnés vagy szervezet- átalakítás miatt.

(2) A szervezeti felépítésben bekövetkezett változások a megbízható, valós összkép

biztosítása szempontjából lényeges információnak minősülnek:

a) új kar, szak alapítása;

b) beruházásból, rekonstrukcióból egyenként 50 millió Ft-ot meghaladó teljes

kivitelezési költségű önálló vagyontárgyak (pl. ingatlanok) belépése;

c) egyetemi szintű, integrált szervezeti egységek (pl.: intézetek) létrehozása;

d) az egyetemből szervezeti egységek kiválása.

A szervezeti felépítésben történt jelentős változást a Szervezeti és Működési Szabályzaton

is keresztül kell vezetni.

A szervezeti felépítésben történt változások, új szervezetek belépése, szervezeti egységek

megszűnése esetén biztosítani kell változás gazdálkodást érintő hatásának mérhetőségét. A

belső gazdálkodás controlling rendszerében a szervezetváltozások átvezetése, követése a gazdasági főigazgató feladata.
 (3)Az Egyetem tárgyévi gazdálkodásában a kiadások, bevételek vonatkozásában valós,

összképet befolyásoló lényeges információnak tekinthető:

a) a 50 millió Ft összeget meghaladó egyedi felújítási, beruházási munka;

b) a 50 millió Ft összeget meghaladó egyedi beszerzési értékű gép, műszer

beruházás;

c) a három évet meghaladó tartamú, évenként 50 millió Ft-ot elérő, illetve a

mérlegkészítés időpontjában a 50 millió Ft összeget meghaladó kötelezettségek

összege;

d) a bevételek és kiadások kiemelt előirányzatonkénti teljesítésnél a módosított

előirányzattól való eltérés, ha annak mértéke eléri a 10 %-ot és összegszerűen az

eltérés összege meghaladja a 30 millió forintot;

e) a képződött tartalékok 10 %-ot meghaladó mértéke és annak keletkezését

befolyásoló tényezők.

A pénzügyi kereteket megjelenítő előirányzatok vonatkozásában valós összképet

befolyásoló tényezőnek tekinti az Egyetem, ha az évközi szerkezeti jelleggel történő

előirányzat-módosítás mértéke meghaladja az eredeti előirányzat 20 %-át.

Amennyiben az eszközök és források értékelési eljárásában, módszerében egyik évről a

másikra lényeges változtatás indokolt, az erről szóló döntést a gazdasági főigazgató a

a Gazdasági Tanács támogató javaslata mellett hozza meg..

Az Egyetem gazdálkodásában, a beszámoló elkészítésében lényeges információként kell

kezelni a gazdasági társaságban szerzett 10 millió Ft összeget meghaladó részesedés

szerzést.

V.2.Jelentős és nem jelentős összegű hiba értékhatárának meghatározása

(1) A mérleg valódiságának megállapításánál minden esetben jelentős összegű a hiba, ha

a hiba megállapításának évében az ellenőrzések során – ugyanazon évet érintően –

megállapított hibák, hibahatások saját tőkét és tartalékokat növelő, csökkentő értékének

együttes (előjeltől független) összege meghaladja az ellenőrzött költségvetési év mérleg

főösszegének 2 %-át illetve ha a mérleg főösszeg 2%-a meghaladja a 100 millió forintot,

akkor a 100 millió forint. Ellenkező esetben a hiba nem jelentős.

(2) Minden esetben jelentős összegűnek kell tekinteni a különbözetet, ha az immateriális

javak, tárgyi eszközök és üzemeltetésre, kezelésre átadott, vagyonkezelésbe vett eszközök

terven felüli értékcsökkenése meghaladja az éves tervszerinti értékcsökkenést vagy a

100.000 Ft-ot.

(3) Megbízható és valós képet lényegesen befolyásoló hiba, ha a jelentős összegű hibák és

hibahatások összevont értéke a saját tőke és a tartalékok együttes értékét lényegesen
megváltoztatja, és emiatt a már közzétett – a vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetre

vonatkozó – adatok megtévesztőek. Minden esetben a megbízható és valós képet

lényegesen befolyásoló hibának kell tekinteni, ha a megállapítások következtében a hiba

megállapításának évét megelőző költségvetési év mérlegében kimutatott saját tőke és

tartalékok együttes értéke legalább 10 százalékkal változik (nő vagy csökken).

 (4) A jelentős és nem jelentős összeg kategóriáját kell értelmezni:

a) a tulajdoni részesedést jelentő befektetéseknél. Minden esetben jelentős

összegűnek kell tekinteni a könyv szerinti érték és a piaci érték közötti

különbözetet, ha a könyv szerinti érték és a piaci érték különbözete meghaladja a

bekerülési érték 20%-át, vagy a 100.000 forintot.

b) a készleteknél. Minden esetben jelentős összegűnek kell tekinteni a könyv szerinti

érték és a piaci érték közötti különbözetet, ha a könyv szerinti érték és a piaci érték

különbözete meghaladja a bekerülési érték 20%-át, vagy 100 ezer forintot.

c) a követeléseknél (ideértve a vevőkkel, adósokkal, pénzügyi vállalkozásokkal

szembeni követeléseket, a kölcsönként, az előlegként adott összegeket). Minden

esetben jelentős összegűnek kell tekinteni a könyv szerinti érték és a piaci érték

közötti különbözetet, ha a könyv szerinti érték és a piaci érték különbözete

meghaladja a bekerülési érték 20%-át, vagy a 100 ezer forintot.

(6) Az év végi mérlegkészítéskor a mérleg tételek esetében a devizás elszámolásokhoz
kapcsolódóan fogalmaz meg szabályozásokat a Számviteli Politika, valamint

meghatározza a figyelembe veendő jelentős, nem jelentős összeg kategóriáját.

A devizakészletek, devizában fennálló követelések, kötelezettségek értékelését külön –

külön kell elvégezni és a könyvszerinti értékkel összehasonlítani. Ha az előbbiekből

adódó összevont értékelési különbözet együttes összege egyetemi szinten nem éri el az

100.000 Ft összeget, az nem jelentősnek ítélhető, ezért az értékelési különbözetet a

könyvekben nem kell végigvezetni, a könyvszerinti értéket nem kell módosítani.

V.3. A mérleg és beszámoló készítés időpontjainak a meghatározása

(1) Az adott naptári év első félévéről június 30.-i fordulónappal féléves költségvetési

beszámolót, a naptári évről pedig december 31.-i fordulónappal éves költségvetési

beszámolót kell készíteni.

(2)A féléves, valamint az éves beszámolót a felügyeleti szerv által meghatározott időpontig

az előírt tartalommal kell leadni, amely a féléves beszámoló tekintetében július 31., az

éves számszaki beszámolónál február 28., az éves szöveges beszámoló határideje

március 31.

 (3)A mérlegkészítés időpontja a költségvetési évet követően azt az időpontot jelenti,

ameddig az eszközök és források értékelési feladatait egyetemi szinten el kell végezni,

illetve amely időpontig a számviteli nyilvántartásban helyesbítés, a könyvvezetésben

feldolgozási munka végezhető. A mérlegkészítés időpontja: február 10.
A beszámolót PM és OM által előírt nyomtatványon és az abban meghatározott tartalommal kell 

elkészíteni.


A kiegészítő melléklet számszaki részből és szöveges indoklásból áll.


A kiegészítő melléklet számszerű kimutatásai:

-
a költségvetési előirányzatok és a pénzforgalom egyeztetése,
-
az immateriális javak és tárgyi eszközök állományának alakulása,
-
létszám és személyi juttatási adatok,
-
a feladatmutatók állományának alakulása,
-
a normatív állami hozzájárulás, a cél- és címzett támogatás, a központosított előirányzatok elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók állományának alakulása.
A szöveges indoklásban kell ismertetni a jóváhagyott előirányzatok tervezettől eltérő felhasználását kiváltó okokat.
(4) Az eszközök és források alakulásáról negyedévenként, a főkönyvi kivonat állományi számláinak adataiból összeállított időközi mérlegjelentést kell készíteni. Az évközi mérlegjelentést az első és a harmadik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő hó 20. napjáig, a második és negyedik negyedévre vonatkozóan a féléves, illetve az éves beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően kell a felügyeleti szervhez benyújtani.

Az éves zárás alkalmával a tárgyévre vonatkozóan, a tárgyévet követő hónap január 31-ig lehet a könyvekben helyesbítéseket végezni.

(5) A költségvetési szerveket kötelezettség terheli, hogy mind az előirányzatokat, mind pedig az előirányzatok felhasználását a Magyar Államkincstárral rendszeres időszakonként egyeztesse. Az egyeztetés eredményeként a beszámolóban az előirányzatok állománya és felhasználása tekintetében eltérés kizárólag csak indokolt esetben (pl. pénzforgalom nélküli könyvelési tételek) lehet. A Kincstárral történő egyeztetés során a nem azonosított bevételeket valamint a függő, átfutó, kiegyenlítő bevételeket, kiadásokat legkésőbb 30 napon belül egyeztetni, az eltéréseket pedig jellegüknek megfelelően rendezni kell. Az egyeztetést a pénzügyi ügyintéző végzi a gazdasági osztályvezető felügyelete mellett.
A Kincstár minden hónap végén közzéteszi (elektronikusan elérhetővé teszi) az előirányzatok és előirányzat felhasználások Kincstár általi nyilvántartási adatait. Ezen túlmenően az év végi beszámolóhoz kapcsolódóan közzéteszi az előirányzat módosítások tételes, jogcím szerinti adatait. A pénzügyi ügyintéző és a gazdasági osztályvezető feladata és felelőssége, hogy ezen adatokat a könyvelési adatokkal havi gyakorisággal egyeztesse s az eltérést a következő módon rendezze:
· a főkönyvi adatokat helyesbítse a kincstári adatoknak megfelelően,
· a kincstári adatokat módosítsa a KTK kódok szükséges változtatásával.

Az egyetem számviteli rendszerében (Saldo) a kincstári kódok és a főkönyvi számok megfeleltetése automatikusan biztosított oly módon, hogy minden pénzügyi tranzakcióhoz a rendszerbe évenként beállításra kerül a KTK kódok és főkönyvi számlák megfeleltetése. A gazdasági osztályvezető és na gazdasági főigazgató feladata, hogy a kódok megfelelő beállítását minden év kezdetekor, illetve évközi módosulás esetén ellenőrizze. 
VI. Az eszközök és források elszámolásával, értékelésével kapcsolatos előírások
VI.1.  Immateriális javak, tárgyi eszközök üzembe helyezése, dokumentálása, minősítése, készletek elszámolása
(1) Az Egyetem eszközállománya növekedhet:

a) Más gazdálkodótól, egyéb személytől, szervezettől történő vásárlás, beszerzés,

vagy egyéb jogcím (térítésnélküli átvétel) útján;

b) saját előállítással.

 (2) Az állomány-növekedést követően az eszközt üzembe kell helyezni. Az üzembe helyezés

dokumentuma az Üzembe helyezési jegyzőkönyv, Állományba vételi bizonylat, vagy az

Üzembe helyezési okmány.

A nyilvántartásba vétel beszerzési értéken történik, melynek számítása:

+
számla szerinti ellenérték

+
bizományosi díj

+
üzembehelyezésig felmerült szerelési költség

+
adómentes tevékenységhez kapcsolódó eszközök előzetesen felszámított Áfá-ja

-
kapott eredmény

-
beszerzéshez kapcsolódó támogatás

 Az alaptevékenységhez kapcsolódó térítésmentesen átvett eszközöket piaci értéken kell nyilvántartásba venni. Amennyiben költségvetési szerv az átadó fél, úgy az átadó mérlegében szereplő értékekkel kell nyilvántartásba venni az eszközöket. 
 (3) Az immateriális javak és tárgyi eszközök állományváltozásának bizonylatolását azok

bizonylatait és tartalmi elemeit az Egyetem Bizonylati szabályzata tartalmazza.

(4) Az eszközök általános besorolására, minősítésére elsődlegesen a Sztv. 23. és 28. §-a,

valamint a Kormányrendelet ad iránymutatást.

(5) Az eszközök minősítésére, besorolására 
a) az eszközök beszerzésekor;

b) az eszköz használatának, rendeltetésének megváltozásakor;

c) az év végi zárlati teendők kapcsán, a mérlegkészítéskor.

kerül sor:

(6) Az Egyetemnek a törvényi előírásoknak megfelelően a tevékenységét szolgáló befektetett

eszközöket és forgóeszközöket - a bérbevett eszközök kivételével - függetlenül attól,

hogy azok tulajdonjoga, esetleg csak a szerződésben foglaltak teljesülése után kerül át az

intézményhez a mérlegben ki kell mutatnia.

(7) A tulajdoni jog átruházása nélkül az Egyetem nyilvántartásába kerülnek a pénzügyi lízing,

illetve részletfizetéses konstrukcióban vásárolt eszközök. A nyilvántartásba vételt, az

eszközök közötti kimutatást tehát nem a tulajdonjog megszerzése, hanem a használatba

adás határozza meg.

(8) Az Egyetem az eszközök besorolásánál azok rendeltetését, használatát veszi alapul.

(9) Azokat az eszközöket, melyek az Egyetem alapító okiratban meghatározott alap és kiegészítő tevékenységeit tartósan, éven túl szolgálják, a befektetett eszközök közzé kell sorolni.

(10) A kis értékű tárgyi eszközök besorolásánál két szempont érvényesül:

a) az intézmény tevékenységet éven túl, tartósan szolgálják, de egyedi bekerülési

értékük (adómentes tevékenységhez történt beszerzés esetén

ÁFA-val együtt) nem haladja meg - 2006. január 1.-től - a 100.000 Ft

összeget. A már meglévő eszközöket nem kell átsorolni.

b) Az Egyetem a kis értékű tárgyi eszközök bekerülési értékét a beszerzéskor dologi

kiadásként számolja el, a használatba adott eszközöket a szervezeti egységeknél mennyiségi nyilvántartásba veszi.

c) Az új, raktáron lévő kis értékű tárgyi eszközöket a mérlegben a beruházások között

mutatja ki.

(11)Azok az eszközök, melyek az Egyetem tevékenységét csak egy folyamatban, illetve éven

belül szolgálják, készletek között kerülnek kimutatásra, illetve nyilvántartásba vételük

mennyiségben és értékben történik.

(12)Az Egyetem esetében az eszközök minősítése, a nyilvántartásba vételt megelőzően a Gazdasági hivatalban történik, mely során a GH figyelembe veszi, hogy a szervezetnél folyó tevékenységet az adott eszköz éven belül, vagy hosszabb távon szolgálja. A minősítési tevékenységhez segítséget nyújtanak a beszerzési terv során a szervezeti egységektől bekért adatok. Szükség szerint műszaki szakember segítségét is igénybe lehet venni a besoroláshoz.

(13)Az eszközök minősítésénél minden esetben az idő ismérvet, a tartósságot és nem az értéket

kell elsődlegesen figyelembe venni.

 (14)Az eszközök rendeltetése használatuk során megváltozhat. A befektetett tárgyi eszközök

esetében előfordul az eredeti eszköz szétbontása, tartozék, alkotóelem leválasztása. A

szervezeti egységek kezdeményezése a nagy értékű tárgyi eszközből kibontott önállóvá váló

eszközök, amennyiben nem érik el az 100.000 Ft értékhatárt a kis értékű tárgyi eszközök

közé kerülnek átvezetésre.

(15)Az eszközök minősítésének speciális területe az idegen tulajdonban lévő tárgyi eszközön

végzett felújítás, beruházás, értéknövelés, melyeket a befektetett eszközök csoportjában

nyilvántartásba kell venni.

(16)A nagy értékű tárgyi eszközök esetében minősítési és értékelési problémát jelent a már

korábban üzembe helyezett eszközökhöz kapcsolódó értéknövelő tételek meghatározása, a

bővítés, csere fogalmának szétválasztása. Az erre vonatkozó belső eljárási szabályok az

Értékelési Szabályzatban kerülnek rögzítésre.

(17)Az eszközök besorolási tevékenysége kapcsolódik az Egyetem vagyongazdálkodási,

vagyonvédelmi feladatköréhez is. Biztosítani kell a tárgyi eszközök teljes körű

nyilvántartását, az egyes szervezetek leltárfelelősségét, a kisértékű és nagyértékű tárgyi

eszközök egyidejű leltározását.

(18) Az immateriális javak, tárgyi eszközök a mérlegben a december 31-i fordulónapi értékcsökkenéssel csökkentett bekerülési, vagyis nettó értéken kerülnek értékelésre.
(19) A készletek értékelése:


Az egyetem a vásárolt készleteknél, - az anyagok esetében – a készletmozgások rögzítésénél a számítógépes feldolgozási rendszerben kialakított mérlegelt átlagáras elszámolást alkalmazza, minden készletmozgást új átlagár kialakítása követ, illetve előz meg. A vásárolt készletek értékelése a fenti módszerből adódóan átlagos beszerzési áron történik a mérlegben.

VI.2. Befektetett pénzügyi eszközök elszámolása

(1) Az Egyetem a felügyeleti szerv engedélyével alapíthat gazdasági társaságot, illetve

szerezhet tartós részesedést gazdasági társaságban.

(2) Az Egyetem saját bevételéből az átmeneti szabad pénzeszközeit a Magyar Államkincstár

hálózatában értékesített állampapírba fektetheti. A vásárlást a Gazdasági Tanács hozzájárulása alapján a gazdasági főigazgató engedélyezheti.

(3) Az egyetem a befektetett pénzügyi eszközök között tartja nyilván és számolja el az

intézmény által külön szabályozott, a munkavállalói részére éven túli időtartamra

folyósított lakásépítési, lakásvásárlási kölcsönöket. A kölcsönök fordulónapi értékéből (főkönyvi átkönyvelés nélkül) le kell vonni és a beszámolóban a rövid lejáratú adott kölcsönök között kell kimutatni azt az összeget, mely a következő évben befolyó törlesztések várható értékét képviseli.
(4) A befektetett pénzügyi eszközökre vonatkozó értékelési elveket, módszereket az Egyetem

Értékelési Szabályzatában kell rögzíteni.

(5) A befektetett pénzügyi eszközökhöz kapcsolódó értékvesztés elszámolásának

engedélyezése a Gazdasági Tanács javaslata alapján az Egyetem gazdasági főigazgatójának a hatáskörébe tartozik.

VI.3.Az értékcsökkenés elszámolásának rendje

(1) Az immateriális javak és tárgyi eszközök üzembe helyezését (használatba vételét)

követően terv szerinti értékcsökkenést kell elszámolni.

 (2) Az immateriális javak és tárgyi eszközök, üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba

adott eszközök után negyedévenként a Kormányrendelet 30.§-ában meghatározott kulcsok

alapján a tényleges használatnak megfelelően időarányosan kell az értékcsökkenés

összegét elszámolni. Az intézmény nem él az eszközök várható élettartama alapján történő értékcsökkenési módszer alkalmazásával.

Az Egyetem a terv szerinti értékcsökkenés elszámolásánál nem alkalmazza a jelentős-nem jelentős összeg fogalmát.
Az értékcsökkenés elszámolása beszerzési vagy előállítási költség alapján, az alábbi leírási kulcsokkal történik.
- szellemi termékek
33 %


egyéb immateriális javak
20 %

- épületek
2 %

- építmények
3 %

- gépek, berendezések, felszerelések
14,5 %

- számítástechnikai és ügyvitel-technikai eszközök
33 %

- járművek
20 %

(3) A Kormányrendelet előírásainak megfelelően nem szabad terv szerinti értékcsökkenést

elszámolni a telkeknél és az olyan eszközöknél (többek között az olyan kép és hangarchívumnál,

műemléki védettségű épületnél, egyéb gyűjteménynél), amelyek értékükből a használat

során nem veszítenek, illetve amelyeknek értéke – különleges helyzetéből, egyedi

mivoltából adódóan – évről évre nő.

(4) A számviteli törvény 53.§-a alapján, a terven felüli értékcsökkenés összegét abban az

esetben kell elszámolni ha:

a) az immateriális javak, tárgyi eszközök könyv szerinti értéke tartósan és jelentősen

magasabb, mint az eszközök piaci értéke;

b) az immateriális javak, tárgyi eszközök értéke tartósan lecsökken, mert az eszközök

feleslegessé váltak, vagy megrongálódás megsemmisülés, illetve hiány

következtében rendeltetésüknek megfelelően nem használhatóak, illetve

használhatatlanná váltak.

(5) Az előző bekezdésben felsorolt esetben az eszköz értékének csökkenését olyan mértékig

kell elvégezni, hogy az eszköz a mérlegkészítéskor érvényes piaci értéken szerepeljen a

mérlegben.

(6) Amennyiben az eszköz rendeltetésének megfelelően nem használható, illetve

használhatatlan, megsemmisült vagy hiányzik, az eszközt a terven felüli értékcsökkenés

elszámolása után a nyilvántartásból ki kell vezetni.

(7) A rendeltetés megváltozása, az eszköz megsemmisülése, hiány esetén, a terven felüli

értékcsökkenés elszámolását a szervezeti egységek kezdeményezése alapján a gazdasági főigazgató döntése nyomán a Gazdasági Hivatal végzi. A terv szerinti

értékcsökkenés kiszámítása és számviteli elszámolása a Saldo rendszerben történik. 
(8) A terven felüli értékcsökkenés elszámolásához kapcsolódó piaci ár meghatározása,

információk beszerzése a Gazdasági Hivatal hatáskörébe tartozik.
(9) A szervezeti egységek részéről az elfekvő raktárakba leadott, saját használatukból kivont

eszközök esetében illetőleg a rendeltetés megváltozása, vagy elhasználódás miatt

szükségszerű a terven felüli értékcsökkenés elszámolásának vizsgálata.

(10)A selejtezéssel történő eszköz kivonást megelőzően gondoskodni kell a terven felüli

értékcsökkenés elszámolásáról. A feladatot a Gazdasági Hivatal végzi.
(11)Amennyiben az immateriális javak, tárgyi eszközök könyvszerinti értéke a korábban

alkalmazott leírás miatt alacsonyabb ezen eszközök bekerülési értékénél és az alacsonyabb

értéken való értékelés okai már megszűntek, vagy csak részben állnak fenn (piaci érték

növekedett) a korábbi terven felüli értékcsökkenés leírását meg kell szüntetni és az eszközt

a piaci értékre, legfeljebb azonban immateriális javak tárgyi eszközök esetében a

tervszerűen elszámolt értékcsökkenés figyelembevételével megállapított nettó értékre kell

visszaértékelni.

(12)Abban az esetben, ha az immateriális javak, tárgyi eszközök könyv szerinti értékét

(visszaírt értékét) a piaci érték jelentősen meghaladja, költségvetési szerveknek is lehetőségük van az eszközök piaci értéken történő értékelésére, a saját tőkén belül értékelési tartalék képzésére. A Számviteli Politika kiadásának időpontjában a Kormányrendelet szerinti

értékhelyesbítések lehetőségével az Egyetem nem él.
(13) A Számviteli politika kiadásának időpontjában az egyetemnek nincs vállalkozási tevékenysége, így az értékcsökkenési leírás egésze az alap, kiegészítő és kisegítő tevékenységeket terheli. 
VI.4.  Deviza elszámolás, értékelés rendje

(1) Az Egyetem a jogszabályban meghatározott devizabevételei és kiadásai pénzforgalmának bonyolítására deviza számlát alkalmaz.

a) Az Áht. 18/C.§ (10) bekezdése alapján a nemzetközi szerződések alapján nyújtott

támogatások fogadása és felhasználása csak a Magyar Államkincstárnál vezetett

devizaszámlán történhet. Az egyetem a kincstári deviza számlán fogadja az uniós finanszírozású ERASMUS program keretében érkező ösztöndíjakat és azokat devizában folyósítja a támogatottaknak. Ezen a számlán fogadja továbbá az esetlegesen más forrásból érkezett deviza bevételeket is.
b)Az Egyetem külföldi kiküldetéssel kapcsolatos kiadásainak fedezetére az

előirányzat-felhasználási keretszámla terhére forintért devizát, valutát vásárolhat. illetve a devizaszámláról valutát vehet ki. 
(2) Deviza állományba vételénél a teljesítés időpontjában alkalmazandó árfolyam:

a) Magyar Államkincstárnál vezetett devizaszámla esetében a MNB teljesítés napján

érvényes deviza vételi és eladási árfolyamából képzett deviza közép árfolyam;

b) a forintért vásárolt devizát, valutát a kifizetett összegnek megfelelő forintértékben

(deviza, valuta eladási árfolyamon) kell értékelni;

(3) A devizaszámlához kapcsolódóan a GH pénzügyi ügyintézőjének az adott devizanemről

analitikus nyilvántartást kell vezetni, az aktuális árfolyammal és forintértékkel.

(4) A  devizaszámla bevételét az alábbi célokra lehet felhasználni:
- az Erasmus program bevételét kizárólag Erasmus ösztöndíjak kifizetésére, 

- az esetlegesen más forrásból érkezett bevételeket külföldi hivatalos utazásokkal kapcsolatos kiadások fedezetére (napidíj,közlekedési költség, részvételi díj, ösztöndíj, stb.);banki kezelési költségek fedezetére, vagy egy adott pályázathoz témához kapcsolódó deviza kifizetésre.
(5) A devizaszámlán jóváírt bevételek különböző időpontokban és árfolyamokkal

jelentkeznek a számlán. Ezek figyelembevételével a deviza felhasználásakor a

devizakészlet csökkenését súlyozott MNB deviza közép árfolyamon kell elszámolni.

(6)Év végén a deviza készlet értékelése a december 31-i MNB középárfolyamon  történik:

(7)Az értékelésből adódó árfolyam különbözeteket a devizás követelésekkel,

kötelezettségekkel együtt kell kiszámolni és egyetemi szinten kell minősíteni annak megfelelően, hogy a Számviteli Politikában meghatározott mértéket (100.000 Ft) eléri-e.

(8)Amennyiben jelentős mértékű az árfolyam különbözet, azt könyvelni kell, az árfolyam veszteséget egyéb dologi kiadásként, az árfolyam nyereséget egyéb bevételként kell elszámolni.

(9) Pályázatok utólagos elszámolásából (pl. TEMPUS) adódó jóváírásnál keletkezett árfolyam

nyereség nem képez felhasználható pénzkeretet az adott téma esetében, azt központi bevételként kell elszámolni.

(10)Valuta felvét szabályai:

a) Az Egyetem kiküldöttje részére külföldi hivatalos utazás költségeinek fedezetére

valutát, illetve devizát vásárolhat.

b) Valuta felvét történhet a devizaszámlákról, illetve vásárlás forintért az előirányzat

felhasználási számláról.

c) A devizaszámlákról minden esetben csak az adott külföldi úthoz szükséges valuta

kerül felvételre, az Egyetem valutát nem tart birtokában, valutapénztárt nem

működtet.

d) A valuta felvételeket az érintett egységek a  Gazdasági Hivatallal való konzultációt követően saját hatáskörben szervezik,

lehetséges megoldások:

-a kiküldöttek a VIP kártya használatával deviza kifizetéseket teljesíthetnek, illetve valutát vehetnek fel. A kártyaszámla fedezeti összegéről a GH gondoskodik.

-a kiutazásban érintett  egység vagy személy a gazdasági főigazgató által megbízott személlyel gondoskodik a valuta felvételéről, illetve a valuta  kiküldetésben résztvevő személyek részére történő átadásáról.

e) Az előlegként kezelt valuta elszámolásánál jelentkező különbözetek rendezésére a

d) pontban leírt eljárási szabályt kell alkalmazni, ha kiadási többlet miatt további

valuta felvételre van szükség. Ha az elszámolásnál visszafizetési különbözet

jelentkezik, a valuta visszafizetést a kiküldött személyesen vagy megbízottja révén

(pl. csoportos utazás esetén) teljesítheti az egyetem pénztárába. A pénztáros a visszahozott valutát befizeti a devizaszámlára.
(11)Deviza forintra történő átváltásánál az átváltás időpontjában érvényes deviza vételi

árfolyam, valamint a könyvszerinti nyilvántartási érték közötti különbözet árfolyam

nyereség vagy veszteség (a devizaszámla csökkenési, valamint az előirányzat felhasználási

keretszámla jóváírási összege közötti eltérés) melyet egyéb bevétel, vagy egyéb kiadásként

kell elszámolni.

VII. A számviteli politika keretében megállapított könyvviteli szabályok
1)
A könyvvezetés rendszerének kialakítása


A 249/2000. (XII.24.) Kormányrendelet előírásai alapján az egyetem, mint központi költségvetési szerv a gazdasági eseményeiről, az eszközökben és forrásokban bekövetkezett változásairól módosított pénzforgalmi teljesítés szemléletű, kettős könyvviteli rendszerű nyilvántartást köteles vezetni.


A könyvvezetés rendszerének kialakításánál figyelembe vett követelmény:

-
biztosítsa a felügyeleti szerv részére készítendő beszámolójelentés elkészíthetőségét,
-
elégítse ki a belső vezetői szintű információs igényeket.
Az Egyetem a fenti kötelezettségeknek a Saldo ügyviteli rendszer megvásárlásával és 

alkalmazásával tesz eleget. 
2)
Általános szabály, hogy minden gazdasági műveletről, eseményről, amely az eszközök, illetve források állományát, összetételét megváltoztatja, bizonylatot kell kiállítani, és a szabályszerűen kiállított bizonylatok adatait a könyvviteli nyilvántartásokban rögzíteni kell. A jogszabály csak a pénzforgalmi bizonylatokkal kapcsolatban tartalmaz kötelező előírást, a többit saját hatáskörben kell eldönteni. Költségvetés alapján gazdálkodó szerv a pénzforgalmi gazdasági műveletek adatait kincstári értesítés alapján, annak megérkezésekor, késedelem nélkül köteles könyvviteli számláin feljegyezni.

3)
Az egyetem gazdasági eseményeit a számlarendben meghatározott főkönyvi számlákon rögzíti.

4)
A költségvetés alapján gazdálkodó egyetem saját hatáskörben döntött arról, hogy a folyó kiadásokat először az 5. számlaosztályban könyveli, és innen vezeti át a 7. számlaosztályba. Az 5. számlaosztály költség nemenkénti bontásban a folyó kiadások jóváhagyott költségvetési előirányzatát, a költségevetés végrehajtásként ténylegesen teljesített folyó kiadásokat és a folyó kiadásként elszámolható befizetéseket tartalmazza. Az előirányzatokat és a kiadásokat az éves elemi költségvetésben meghatározott szerkezeti tagolásban kell kimutatni a közgazdasági osztályozási rendnek megfelelően. Az egyetem a 6-os számlaosztályt (költséghelyek) nem használja, hiszen a könyvelési rendszer segítségével, szervezeti kódok alkalmazásával költséghelyi könyvelés nélkül is mód van a szervezeti egységek költségfelhasználásának naprakész nyomon követésére. 

5)  A költségek 7. számlaosztályba a szakfeladatokra, mint költségviselőkre történő könyvelése két lépésben történik. 

          - Első lépésként a közvetlenül szakfeladatra terhelhető tételek közvetlenül kerülnek könyvelésre a szakfeladatra. A közvetlenül nem terhelhető többi tétel ún. technikai szakfeladati alszámlára kerül könyvelésre. 

         -  Második lépésként a közvetlenül szakfeladatra nem terhelhető, technikai szakfeladati számlán gyűjtött költségek végleges szakfeladatra való könyvelése történik. Az elszámolást félévente a Gazdasági Hivatal végzi, mégpedig oly módon, hogy először a közvetett költségek közül az oktatással kapcsolatos költségeket osztja fel a szakfeladatokra az egyetemi oktatásnál az alap, mester, doktori és kifutó képzési kurzuson résztvevő hallgatói létszám alapján, majd pedig a központi irányítási költségeket az összes addig közvetlenül elszámolt és ráosztott költség arányában osztja fel a szakfeladatok között. 
  
6)
A főkönyvi rendszerhez kapcsolódó rovat-tétel analitika több célt szolgál:

-
biztosítja a beszámoló részét képező pénzforgalmi jelentés elkészítését egyetemi szinten,
-
továbbá adatokat szolgáltat a kiadások és bevételek előirányzat és teljesítési adatainak további részletezésével, a költségvetés funkcionális vizsgálatához.


A rovat-tétel analitika az előirányzati és teljesítési adatok egybevetésével biztosítja az egyes egységek (pl.: tanszékek, könyvtár), témák (pl.: kutatások) adott időpontig történő pénzügyi keret felhasználási adatainak legyűjtését.
7)
Analitikus nyilvántartások rendszere:


Egyetemünk a Saldo analitikus könyvvezetési rendszert használja a tárgyi eszközök és készletek analitikus (részletező) könyvelésére, a vagyonban bekövetkező mozgások rögzítésére. A munkaügyi nyilvántartás és bérszámfejtés analitikus elszámolási feladatait a Nexon rendszer segítségével látja el intézményünk, a hallgatókkal kapcsolatos juttatások és költségtérítések analitikáját pedig a Neptun rendszer biztosítja. 
8)
A készletekről, azok mozgásairól az azzal megbízott munkatársak (raktárosok) mennyiségi nyilvántartást vezetnek. Ezen nyilvántartások adatai rendszeresen, könyvviteli zárások, beszámolók alkalmával egyeztetésre kerülnek az analitikus nyilvántartás adataival. 
9) A Gazdasági Hivatal a Saldo ügyviteli rendszer segítségével
-
a pénzügyi eszközökről,
-
a követelésekről,
-
a kötelezettségekről, valamint

-     a kötelezettség vállalásokról
     folyamatos, értékbeni nyilvántartást vezet, mely a beszámolók leltárral való alátámasztását is biztosítja..
VIII Zárórendelkezések

Jelen Szabályzatot a Szenátus 2009. december 16-i  ülése elfogadta.


Jelen Szabályzat az elfogadás napján lép hatályba, egyidejűleg az azonos tárgykörben kiadott korábbi Szabályzat hatályát veszti.

Budapest, 2009. december 16.
Kőnig Frigyes
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