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1. A Mindségbiztositasi Tanacsi tagsag

1.1. A Min8ségbiztositasi Tanacs kotelezéen delegalt tagjaira — a tanszékvezeték, a
Doktori Iskola vezetdje, a delegalé szervezeti egységek vezetéi és a Hallgatoi
Onkormanyzat véleményét kikérve — a rektor tesz javaslatot.

1.2. A Min8ségbiztositasi Tanacs tagjaira tett javaslatot a Szenatus hagyja jéva, a
megbizatasuk harom évre szol.

1.3. Atagsag a harom év elteltével megsziinik.

1.4. Amennyiben a tag megbizatdsa barmely okbdél megszinik, az uj tag
megvalasztasara a rektor tesz javaslatot a Szenatus legkozelebbi Gléséig.

2. A Mindségbiztositasi Tanacs felépitése

2.1. A Mindségbiztositasi Tanacs dsszetétele:
a) a Rektori Kabinet delegaltja;
b) a Kancellari Kabinet delegaltja;
c) Kényvtar- Levéltar és Mlvészeti Gyljtemény féigazgatdja;
d) a Tanulmanyi Osztaly delegaltja;
e) a tanszékek mindségbiztositasi témafelelései;
f) a Doktori Iskola témafelel6se;
g) a HOK delegaltja;
h) a Nemzetkdzi Mobilitasi Iroda delegaltja;

2.2. Az Minbségbiztositasi Tanacs keretein belil mikdodé Minéségbiztositasi csoport
felépitése: A csoport 6t tagbdl all: minéségugyi felel6s, mindségbiztositasi referens,
Min&ségbiztositasi Tanacs elndke, illetve a kancellaria részérél egy delegalt (megfigyel6
szerepben, a kancellaria részérdl teljes felhatalmazasaval rendelkezik) és egy jogasz. A
csoport meghatarozott idénként, altalaban hetente egyszer Ulésezik. Feladatuk a
mindségugyi dokumentumok el6készitése, amit tovabbitanak véleményezésre,
ellen6rzésre az Minéségbiztositasi Tanacsnak, amely dokumentumok a tovabbiakban a
Szenatus elé kerllnek jévahagyasra.

2.3. Az intézmény min6ségugyi felelése és a min6ségugyi referens meghivottként
minden alkalommal részt vesz a Min8ségbiztositasi Tanacs ulésein.

2.4. A Mindségbiztositasi Tanacs vezetbje az elndk, akit tagjai kozul, a
Minbségbiztositasi Tanacs teljes tagsaga, egyszerl tdbbséggel valaszt meg.

2.4.1. Az elndk feladatkorei:

- 0sszehivja és levezeti az Min6ségbiztositasi Tanacs munkajat segité csoportot, és
levezeti az Uléseket.

- referens segitségével munkatervet készit a csoport munkajahoz
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3. A Minéségbiztositasi Tanacs feladatai, jogai és kotelességei

3.1. A Min8ségbiztositasi Tanacs tagjai az 6ket delegald szervezeti egysegeket
képviselik. Ebben a minéséglikben a tagok vallaljak, hogy a szamukra megkuldott
mindseégbiztositassal kapcsolatos informacidkat, a minéségbiztositasi dokumentumok
tartalmat megismerve, rendszeresen tajékoztatjak az ket delegald tanszéken dolgozé
kollégaikat.

3.2. A Minbéségbiztositasi Tanacs Uléseinek sikeres lefolyasa érdekében a tagok
vallaljak, hogy a Min&ségbiztositasi Tanacs Uléseire a szamukra Kkikildott
dokumentumok tartalmat megismerve felkészullten, ezaltal vita- és szavazdképesen
érkeznek. A bizottsagi uléseken vald részvétel szamukra kotelez6. Akadalyoztatas
esetén arrél a bizottsag elndkét — amennyiben lehetséges — idében értesitik.

3.3. A Minbéségbiztositasi Tanacs

- Felel az Egyetemen a mindség fejlesztésért és a minbségi szemlélet
elterjesztéséért.

- Véleményezi és a Szenatus elé terjeszti a MAB-nak kildendd évi intézményi
jelentéseket.

- Javaslatokat dolgoz ki az Egyetem vezetése szamara a feltart hianyossagok
kikiszb6bdlésére, a mindseg javitasara, a fejlesztendd részteriletekre.

- Véleményezi min6ségugyi szempontbdl a jogkdrébe tartozé, a Szenatus elé kerll6
anyagokat.

- Figyelemmel kiseri az Egyetemen foly6 képzés és kutatas minéségét.

- Javaslatot tesz az egyetemi min&segpolitika elveire, az Egyetem hosszu tavu
min&ségfejlesztési programjara és szukség szerint fejleszti azokat, valamint
kontrollalja azok megvaldsulasat.

- Ellatja az egyetemi minségugy szervezésével, mikodtetésével és ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az ehhez sziikséges szabalyozasrol.

- Figyelemmel kiséri a fels6oktatasi mindségbiztositas kiépitésének és
mikodtetésének rendszerét.

4. A Minéségbiztositasi Tanacs lilései

4.1. A Mindségbiztositasi Tanacs a felmeruld problémak idébeni megoldasa és a
folyamatos min6ségellenérzés biztositasa céljabol igény szerint, de legalabb
haromhavonta Ulésezik.
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4.2. A A Minbségbiztositasi Tanacs uléseit az elndk, az ulés elott legalabb 5
munkanappal, a tervezett napirendi pontok és az id6pont, helyszin
megjelolésével hivja 0ssze.

5. A Mindéségbiztositasi Tanacs miikodése

5.1. A Min8&ségbiztositasi Tanacs Ulését az elndk vezeti.

5.2. Az elndk tavollétében, illetve akadalyoztatasakor esetileg az altala felkért szavazati
joggal rendelkez tag helyettesiti.

5.3. A Mindségbiztositasi Tanacs uléseit az Egyetem valamelyik, a meghivoban
megjeldlt hivatalos helyiségében tartja.

54. Az (lés hatarozatképes, ha tagjainak tdbb mint fele megjelent.
Hatarozatképtelenség eseten az elndk 5 munkanapon belll ismételt bizottsagi tlést
koteles dsszehivni.

5.5. A Minbségbiztositasi Tanacs hatarozatait, allasfoglalasait a jelenlevé tagok
szavazatainak egyszerli tobbségével, nyilt szavazassal hozza, kivéve a
Min&ségbiztositasi Tanacs elndkérél szdélo dontést (lasd. 2.4. pontot).
Szavazategyenléség esetén az elnok szavazata dont.

5.6. A Min8ségbiztositasi Tanacs ulései a Szenatus tagjai szamara nyilvanosak, de ha a
napirend jellege azt indokolja, illetve ha a szavazati jogu tanacstagok tébb mint fele
kéri, az elndk zart Ulést rendelhet el. A zart Ulés leszilkithet6 a szavazati joggal
rendelkez§ tagokra.

6. A Minéségbiztositasi Tanacs miikodésének dokumentalasa

6.1. A Minbségbiztositasi Tanacs uléseirdl emlékeztetd jegyz6konyv készul,
amit az elndk hitelesit.

6.2. Az emlékeztetd jegyzdkdnyv tartalmazza a jelenlevék névsorat, az Ulés helyet,
idejét, napirendjét és roviden az elhangzottak lényegét.

6.3. Az emlékeztetét jegyzOkodnyvet az ulést kdvet§ 15 munkanapon belll a
Minbségbiztositasi Tanacs tagjai szamara elérhetévé kell tenni, és a Rektori
Hivatal részére (indokolt esetben az iratok bizalmas kezelésére vonatkozd
szabalyok megtartasaval) nyomtatott és elektronikus formaban meg Kkell
kuldeni.

6.4. Személyi Ugyeket nem érinté kérdésekben a Min8ségbiztositasi Tanacs tagjai
kozott elektronikus uton torténd egyeztetés is lehetséges.
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7. Zaro rendelkezések

7.1. Jelen Ugyrendet a Szenatus a 2023. oktdber 4. napjan tartott Glésén a 69/2023 (X.04.)
szamu hatarozataval fogadta el.

7.2. Jelen ugyrend a Szenatus dontését kdvetd napon lép hatalyba.

Budapest, 2023. 10.04.



