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A Magyar Képzomiivészeti Egyetem Konyvtar Levéltar és Miivészeti Gytlijtemény
konyvtarhasznalati és kolcsonzési szabalyzata

A Magyar KépzOmiivészeti Egyetem Konyvtar, Levéltar és Mivészeti Gylijtemény
(tovabbiakban Konyvtar) az egyetem mivészképzési tevékenységét, oktatd, neveld,
tudomanyos, valamint tanulményi és kozmiivel6dési feladatait eldsegitd nyilvanos felsGoktatasi
konyvtar. Feladatkore ellatdsa mellett a képzomiivészet orszagos szakkonyvtara €s anyagaval,
tajékoztato és informaciods szolgalataval a szakteriilet és minden érdekl6do rendelkezésére all.

|. Nyitvatartasi ido

hétfo: zarva

kedd: 10.00 — 18.00
szerda: 10.00 - 18.00
csiitortok: 09.00 - 14.00
péntek: 09.00 - 13.00

A Konyvtar a nyari sziinetben korlatozottan, egyéb rendkiviili helyzet (pld: fiitéskorlatozas,
jarvanyhelyzet) esetén az Egyetemen érvényes tigyeleti rend szerint tart nyitva. Az épiilet zarva
tartasanak ideje alatt a konyvtar nem latogathat6.

A Levéltar, valamint a Miivészeti Gyiljtemény szolgaltatasainak személyes
igénybevételéhez elozetes bejelentkezés, valamint idépont-egyeztetés sziikséges. A
Levéltar, valamint a Miuvészeti Gyljtemény szolgéltatasainak igénybevételére vonatkozd
eléirasok a Kutatdsi Szabalyzatban olvashatok. Az elérhetdségek, a kutatashoz elézetesen
atnézhet6 fond- és allagjegyzék, valamint tovabbi segédletek a Konyvtar honlapjan, illetve a
levéltari aloldalon taldlhatoak.

I1. Felhasznalok kore
A Konyvtar szolgaltatasainak igénybevételére minden 18. évét betoltott személy jogosult, aki
a konyvtarhasznalat szabalyait elfogadja.

I1I. Tagsagi dij
Az éves tagsag érvényessége a beiratkozas napjatol indul, és egy naptari évig érvényes.
A kedvezményre jogositd dokumentumokat a beiratkozas sordn a kolcsonzdpultnal be kell
mutatni.



I11.1 Altalanos éves tagsagi dij: 3000,-Ft

I11.2 Napi regisztracios dij egyégesen: 1000,-Ft

I11. 3 Kedvezményes és téritésmentes éves tagsag:
a. Diakok: 1500,-Ft
b. MKE volt hallgatoi: 1500,-Ft
c. MKE munkatarsai: ingyenes
d. MKE jogviszonnyal rendelkez6 hallgatoi: ingyenes
e. 65 ¢év feletti allampolgar: ingyenes
f. Ervényes pedagogus igazolvany felmutatasaval: ingyenes
g. Kozgyljteményi dolgozok ingyenes

1V. A beiratkozas feltételei

1. Személyi igazolvany/utlevél/vezetdi engedély, valamint a kedvezményekre jogositd
dokumentumok bemutatasa
2. Regisztracids lirlap nyomtatott, olvashaté betiikkel torténd kitoltése
3. Eves tagsagi dij/napi regisztracios dij megfizetése
A konyvtar szolgaltatasait csak beiratkozott, vagy regisztralt olvasok vehetik igénybe.

V. Kolcsonzés

1. A kolcsonzés feltételei
a. érvényes olvasojegy
b. kolcsonzési jogosultsag fennallasa
. akolesondzni kivant dokumentum a kolesonozhetd kategoriaba essen

2. Kblcsonzésre jogosultak
a. MKE aktiv jogviszonnyal rendelkezd hallgatoi
b. MKE oktatoi
c. MKE tovabbi munkatarsai

3. Korlatozott kdlcsonzésre jogosultak

Mas miivészeti egyetemek hallgatoi, munkatarsai

Mas egyetemek miivészettorténeti tanszékének hallgatoi és oktatoi
Erasmus hallgatok

Orszagos Dokumentumellaté Rendszer konyvtarai

Konyvtarkozi kdlesonzésben résztvevd konyvtarak

®o0 o

4. Kolcsonzésbol kizartak kore

a. Nem miivészeti teriileten dolgozé természetes személyek

b. Nem miivészeti teriileten miikodo intézmények

c. Aktiv jogviszonnyal NEM rendelkezd (passziv) MKE hallgatok (Ok kizarélag helyben

hasznalatra jogosultak)

d. Akikorabban a konyvtarhasznalati szabalyzatot megszegte (féigazgatoi dontés alapjan)
Akinek a konyvtar felé pénztartozasa van
f. Akinek a konyvtar felé¢ konyvtartozasa van.
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5. Kolcsonzés - hosszabbitas aktiv jogviszonnyal rendelkezd MKE hallgaték szamara
a. Feltétel:
a. Ervényes konyvtari tagsag
b. Az adott dokumentum kolcsénozhet6 legyen
c. Ne alljon fenn a kolcsonzést tiltd ok (nem teljesitett konyvtari tartozas)
b. Kolecsonozhet6 konyvtari dokumentumok szama és tipusa
I.  szorgalmiidészakban 6 darab konyvtari dokumentum - ebbe beletartozhat, 2 CD

vagy DVD

Il.  vizsgaidészakban 7 darab konyvtari dokumentum - ebbe beletartozhat, 2 CD
vagy DVD

c. Kolcsonzési ido:
i.  Nem draga konyvek: 3 hét

ii. CD/DVD: 3 nap

iii.  Nyelvkonyvek/geometriai jegyzetek: 6 honap

Iv. ,,Draga” konyvek: 1 nap

d. Vizsgaiddszakban a Kijelolt kotelezé irodalom csak egy napra kolcsonozheto.

e. Hosszabbitds: Nem draga konyvek esetében 2 alkalommal, 3-3 hétre személyesen,
telefonon ¢és online feliileten egyarant lehetséges, amennyiben a kdlcsdnzési hataridot
még nem lépte tul

f. Elojegyzett konyvtari dokumentum nem hosszabbithato.

A tobbi konyvtari dokumentum (Draga konyv, CD/DVD) nem hosszabbithato.

6. Kblcsonzés - hosszabbitds az MKE munkatdrsai szamara
Feltétel: érvényes, kolcsonzésre jogositd olvasdjegy felmutatasa
a) A kolesonozhetd konyvtari dokumentumok szama, kolcsonzési ideje, valamint a
hosszabbitasi lehetdség a dokumentumok jellegétdl és a kolesonzési igényektdl fiigg.
b) Tanszékek, szaktanarok indokolt esetben tartdos kolcsonzésre iS megkaphatjak a
sziikséges konyvtari dokumentumokat.
C) A tartos kolcsonzésre kikért példanyokat évente be kell mutatni a konyvtarnak.
d) A Restaurator Tanszékek elézetes megallapodas alapjan tanszéki konyvtarat
miikodtetnek.
e) A konyvtar az Egyetem Intézetei és tanszéki konyvtarai szamara letéti konyvtarat
hozhat 1étre.

7.Koblesonzés mas  miivészeti  egyetemek hallgatdi, munkatarsai, tovabbi egyetemek
muvészettorténeti tanszékek oktatdinak, hallgatdinak szamara

a) Feltétel: konyvtari tagsag, érvényes, kolcsonzésre jogositod olvasdjegy felmutatasa

b) Kolesonozheté dokumentumok szama és tipusa: 2 konyv

c) CD-k és DVD-k nem kolcsondzhetok.

d) Kolesonzési id6: 1 hét

e) Hosszabbitas: nem lehetséges

8.. Konyvtarkozi kdlcsonzés

a. A Képzdmiivészeti Egyetem konyvtara részt vesz a konyvtarkozi kdlesonzésben.

b. Az Egyetem hallgatdi és munkatarsai kérésére a konyvtar allomanyaban nem fellelhet6
dokumentumokat mas konyvtarbol megkéri.

c. Viszonzasképpen mas intézmények szamara hozzaférhetové teszi a sajat allomanyaban
talalhato, kolcs6nozhetd konyvtari dokumentumokat (lasd. V.10-12. pont)

d. Az MKE KLM kizarolag az MKE aktiv jogviszonnyal rendelkez6 hallgatdinak és
munkatarsainak konyvtarkozi kéréseivel foglalkozik.




e.

f.

A belfoldi kdnyvtarkozi kolesonzés ingyenes, de a visszakiildés mindenkori aktudlis
postakoltsége az olvasoét terheli.

A kilfoldi konyvtarkézi kéréseket az Orszdgos Széchényi Konyvtar (OSZK)
koordinalja. A kolcsonzési, valamint szallitasi dij az olvasot, vagy annak munkaltatojat
terheli. A dijat az Orszagos Széchényi Konyvtar felé kell teljesiteni.

10. Kolesonozhetd konyvtari dokumentumok

A kolcsonzésre jogosultak szamara kolcsonozhet6k mindazon dokumentumok, amelyek
kolesonzést tilto korlatozas ala nem esnek.

11. Korlatozottan kolcsonozhetd konyvtari dokumentumok:

a.
b.
C.
d.

Draga konyvek

CD-k,

DVD-k

Kotelezd olvasmanyok

12. Nem kolcsonodzhetd dokumentumok

@roao0ow

muzealis konyv/album

1950 eldtt kiadott konyv

folydirat

kiallitasi katalogus

szakdolgozat

kézikonyvtari konyv

Kiallitasra kolesonadott konyvtari dokumentumok

13. El6jegyzés
A kolcsonzésben 1évé miivekre el6jegyzés kérhetd. Az eldjegyzett mii beérkezésérdl e-mailben

értesitjiik az olvasét, és harom munkanapig tartjuk fenn helyben hasznalatra, valamint
kolcsonzésre.

V. Tartozasok rendezése - Késedelmi dij — Kartérités

1..Késedelmi dijak

a)
b)

c)

Konyvek: 10,- Ft/nap/konyv
Dréaga konyvek/kotelezd olvasmany: 100,- Ft/nap/kdnyv
CD/DVD 100,- Ft /nap/lemez

2.Felszolitas menete

a)
b)

c)

d)

A kolcsonzési hataridd lejarta el6tt az olvaso egy alkalommal e-mailben emlékeztet6t
kap a nala 1év6 konyvtari dokumentumokrol.

Ha az olvas6 a megadott hataridére a kikolcsonzott dokumentumokat nem juttatja
vissza, egy felszolito e-mailt kap.

Ha az olvaso a felszolitasnak nem tesz eleget, egy ujabb felszolitast kap e-mailben,
amelyben az addig 6sszegyiilt tartozasanak dsszege szerepel. A késedelmi dijak naponta
emelkednek, ezért a tartozds pontos Osszege a konyvtari dokumentumok
visszajuttatasanak idépontjaban lesz végleges.

Ha az olvas6 az e-mailre nem vélaszol, és a konyvtari dokumentumokat nem juttatja
vissza, a konyvtar a felszolitot postai uton is Kikiildi. Ennek koltsége az olvasoét terheli.
Ha az olvaso a felszolitasok ellenére nem rendezi konyvtari tartozasait, akkor a konyvtar
un. tigyvédi felszolitast postaz szamara.



f) Ha az olvasé a dokumentumokat tovabbra sem juttatja vissza, a konyvtar jogosult a

kovetelését polgari peres eljaras utjan érvényesiteni. A per koltségeit az olvaso viseli.

3.. Tartozasok rendezése

a.

Az olvasok kotelesek a kdnyv- és pénztartozasaikat a konyvtar felé rendezni. A diploma
kiadasanak egyik feltétele, hogy a hallgatonak ne legyen tartozasa a konyvtar felé,
ezért a konyvtar tajékoztatja a Tanulmanyi Hivatalt arrdl, hogy a végz6s hallgatok
rendezték-e konyv- €és pénztartozasaikat a diploma atadasaig.

Munkaviszony, tanulmanyi jogviszony megsziinése, valamint nyugdijazas esetén az
olvasé kotelesek a konyv- és pénztartozasaikat a konyvtar felé azonnal rendezni. A
tovabbi kolesonzési jogosultsaguk az V.3-4. pontban felsoroltak alapjan valtozik.
A konyvtari tartozasok rendezéséig (késedelmi dijak kifizetése, késedelmes konyvek
visszahozatala, tovabbi konyvtari szolgaltatasok dija, kartérités stb.) nem
kolcsonozheték konyvtari dokumentumok, és nem vehetdk igénybe dijszabashoz
kotott konyvtari szolgaltatasok (fénymasolas, nyomtatas stb.)

4., Kartérités

a.

b.

A kolcsonvevd a konyvtari konyv gondos kezelésére, visszajuttatasara kotelezettséget
vallal. Az esetleges karokozasért anyagi felelésséggel tartozik.
A konyvbe tintdval, golydstollal, ceruzaval beirni, szovegrészeket kiemelni és aldhtzni,
a lapokat behajtani, beszennyezni, rongalni tilos.
Ha a konyvtari dokumentum elveszett, vagy megrongalodott, az olvaso koteles a kart
megtériteni.
A kartérités modjai:

I. az elveszett/megrongaldodott konyvtari dokumentumot kivaltd, a konyvtar

dontése alapjan hasznalati értékben azzal megegyezé példany beszerzése

Ii. az aktualis beszerzési ar, valamint szallitasi koltség megtéritése
Nem, vagy nehezen beszerezheté dokumentumok kartéritésének modja egyedi elbiralas
ala esik.

V1. Olvasotéri szabalyok

Olvasoi teret az olvasotermek és a folyoso alkotjak. A Konyvtarban 36 olvasd/tanuldhely,
valamint 8 szamitogépes munkaallomas all rendelkezésre.

1.

2.
3.

ok~

Az olvasétermekben a szabadpolcokon elhelyezett konyvtari dokumentumok minden
beiratkozott olvaso szamara korlatozas nélkiil hasznalhatok.

A polcrol levett konyvet csak a konyvtaros vagy a raktaros helyezheti vissza.

A raktarban és a kiillongyijteményekben talalhato dokumentumok kolcsonzés¢hez
kotelez6 a kérélapot kitolteni, és a kolcsonzopultnal leadni. Ennek hianyaban a
kért konyvtari dokumentumok nem adhatok ki.

A DVD-k helyben is megtekinthetok.

Az olvaséteremi munka soran hasznalt konyveket az Olvasd egy napra félreteheti.
Ebben az esetben ,,Hasznalatban™ jelzéssel €s aktudlis daitummal jelolt cédulat helyez a
konyvbe.

Az olvaséi terekbe taskat, kabatot, élelmiszert és vizen kiviil egyéb italt bevinni,
még rovid idore is szigoruan tilos!

Ruhdkat, kabatokat, taskakat a folyoson talalhatd, kulcsra zart szekrényekben kell
tarolni.



8. Rovidebb tartézkodasi id6 esetén, sajat felelésségre a taskak €s a kabatok elhelyezhetok
a folyoson talalhato fogasokon is.

9. A konyvtarba behozott ingdsagok megrongdlodasabol, valamint eltiinésébdl eredd
karokért a konyvtar nem vallal felelésséget.

VII. Zaro rendelkezések

(1) Jelen utasitas a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(2) Jelen utasitas hatalybalépésével minden korabbi, a konyvtarhasznalatra vonatkozo
szabalyozo eszkdz hatalyon kiviil helyezésre kertil.

Budapest, 2023. szeptember 19.

dr. Doczi Gergely
kancellar



